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Leitung Fulfillment lehnt Anschaffung von Kidhlschranken ab.

sowered by Google™ Hunge

Das meinen die KollegInnen Das Thema stinkt - und das nicht nur den betroffenen Kolleginnen und Kollegen in den Lager- und

Lesen Sie hier die neuesten Kommentare Versandbereichen: Weit und breit kein Kidhlschrank, um mitgebrachte Brotzeiten bis zum Verzehr
aufzubewahren! Sommer fiir Sommer erreichen den Betriebsrat deshalb begrindete Beschwerden: Verdorbenes
Essen, verdorbener Magen ... Aus der Belegschaft wurde deshalb in Eigeninitiative bereits das

Machen sie mit! Gewe’rbeaulsichtsamt eingeschaltet. Gut so!

Klicken Sie auf den Kommentar-Link unter den Der Betriebsrat hat sich mit einem eindringlichen Schreiben an die Geschaftsleitung Fulfillment gewandt und
Beitragen. Sie kbnnen zU jedem Artikel Ihre Meinung die Anschaffung von Kiihlschranken gefordert. Was in den Ver aud andlicher

sagen und lesen, Was andere denken- Ausstattungsstandard ist, muss auch im Lager/Versandbereich gegeben sein.

Mit einem Klick auf den Keinen Briefumschlag unter Doch Fulfillmentleiter Fritz Haugg ist hier anderer Meinung: Kilhlschranke seien Zu teuer - und auBerdem
den Beitragen kénnen Sie Artikel weiterempfehlen. missten sie saubergehalten werden, lieB er den BR wissen.

wenn Sie dabel unerkannt bleiben mochten, fillen Sie
die Felder Name” und “E-Mail-Adresse” entsprechend Deshalb hat
“fantasievoll” aus.

man jetzt die Brotzei(aufbeWahrung aus Uberhitzten Containern herausgenommen und stattdessen
in den schmutzigen und staubigen Lagerhallen offene Boxen zur Aufbewahrung der Brotzeit eingerichtet.

Dort allerdings ist s teilweise durch Sonneneinstrahlung genauso warm- Tolle Verbesserung: statt ranzig und
Nehmen Sie Kontakt mit der Redaktion auf: wb- durchgeweicht sind die Kase/Wurst-Brote kiinftig ranzig, durchgeweicht und staubig -
betrvebsrat@weh.de Ihre Anregungen und Beitrage

sind jederzeit willkommen!
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Wohlthat (1) Die Rollgestelle mit den blauen Boxen zur Brotzeitaufbewahrung stehen nicht mehr in den
offentlichkeitsarbeit ©) Hallen sondern in den Nichtraucherraum ( Raum hinter der rechten Tur auf dem Foto). Der

Hammer ist der, das diese Boxen wirklich schwarz vor Dreck sind. Hier kommt der Arbeitgeber
seinen Pflichten nach Schaffung gesundheitsfﬁrderlicher Arbeitspldtze
Blog-ArChiv Arbeitssléttergverordnur‘g ), eindeutig nicht n_ach. Das ganze zeigt auch wie die Kolleginnen
v 2010 (149) und Kollegen im Lager diskriminiert werden. Hier wird wirklich gespart was das Zeug

» Oktober (1) hilt.Massenhaft Leiharbeiter, Mingel in der sauberkeit und Hygiene. D2 sollte der Betriebsrat

» September (9) mal etwas mehr Druck machen. Die Gesetzeslage lieRe dies zu. wurden die .

» August (6) Sichemeitsbeauﬂragten schon informiert? Wurde der Betriebsarzt schon informiert? Uber ein
» Juli (10) Beschwerdever(ahren konnte die Einigungsstelle angerufen werden. Doch dazu fehlt offenbar
v Juni (15) der Wille auch mal auf Konfrontation zu gehen.
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Wirbel um Weltbild im Web

Eine kleine Erfolgsgeschichte als Einleitung

EIN BERICHT AUS DEM VER.DI-MITGLIEDERNETZ,

Internet-Blog informiert Kolleglnnen und &rgert die Chefs

Entlassungen in der Werbeabteilung, die Einfithrung eines neuen I'T-Systems, fehlende
Kiihlschriinke fiir dic Kolleglnnen im Lager oder auch das Sparpaket der Bundesregicrung:
Im Weltbild-ver.di-Infoblog kann alles zum Thema werden. Seit einem Jahr pflegen Ge-
werkschaftsmitglieder und KollegInnen von Weltbild ein Google-Blog, das der Geschiiftsfiih-
rung michtig stinkt. Bei einer Online-Umfrage haben fast 60 Prozent der Mitarbeiterlnnen
das Gewerkschafts-Blog als ihre bevorzugte Informationsquelle genannt, insgesamt ist die

Seite bis heute iiber 50.000 Mal aufgerufen worden.

Wie alles anfing
Die Verlagsgruppe Weltbild ist Deutschlands groBter Buchhindler und gehort zu too

Prozent der katholischen Kirche. Seit ca. zwei Jahren steht das Unternehmen zum Verkauf.
Nachdem die Verhandlungen mit verschiedenen Interessenten gescheitert waren, startete das
Management ein knallhartes Kostensenkungsprogramm in allen Bereichen. Die Folge: Ent-
lassungen, extremer Leistungsdruck und massive Verunsicherung der gesamten Belegschaft

(1.700 MitarbeiterInnen allein in Augsburg).

Gleichzeitig hatten Gewerkschaft und Betriebsrat mit einem fiir die Medienbranche typischen
Problem zu kiimpfen: Wiihrend die Kolleglnnen im Bereich Lager/Versand recht ordentlich
organisiert waren, standen die Angestellten der Gewerkschaft groBtenteils kritisch gegen-

tiber und hatten wenig Wissen iiber Aufgaben und Moglichkeiten des Betriebsrats.

Angestellte besser mobilisieren

Mit herkémmlichen Mitteln der Offentlichkeitsarbeit wie Betricbsversammlungen oder
BR-Zeitung sind diese KollegInnen nur schwer zu erreichen. Deshalb haben eine Handvoll
GewerkschafterInnen vor einem Jahr das Weltbild-ver.di-Infoblog ins Netz gestellt. Die Idee
dahinter: das Internet ist das wichtigste Kommunikationsmittel der Schreibtisch-Arbeiter-
Innen. Eine Internetseite ist fiir diese KollegInnen nur einen Klick entfernt — und damit

nither als das Betriebsratsbiiro im benachbarten Gebdude.


https://mitgliedernetz.verdi.de/informativ/++co++5752bade-a3b5-11df-57ae-001ec9b03e44/@@index.html?app=71823678029
https://mitgliedernetz.verdi.de/informativ/++co++5752bade-a3b5-11df-57ae-001ec9b03e44/@@index.html?app=71823678029

AuBerdem scheuen die Weltbild-Gesellschafter — also die katholischen Bischofe — bekann-
termaBen die Offentlichkeit wie der Teufel das Weihwasser. So kann das Info-Blog durch ent-
sprechende Berichterstattung schmerzhaften Druck auf die Geschéiftsfithrung ausiiben und
den Betriebsrat bei der Durchsetzung der Interessen der Belegschaft aktiv unterstiitzen. Ein-
fach indem es fiir breite Offentlichkeit sorgt: Das Gewerkschafis-Blog wird in verschiedenen
Foren gern verlinkt, erscheint in Suchmaschinen immer in den oberen Réingen, wird in der
Verlagsbranche und von KundInnen viel gelesen. Auch die betriebsrechtlich nicht zum
Stammbhaus gehorenden Kolleglnnen aus den im ganzen Land verstreuten Weltbildplus-

Filialen beziehen viele ihrer Informationen aus dem Blog.

Geschaftsfihrung ausgebremst

Kein Wunder, dass die Geschiftsfiihrung ziemlich verschnupft reagiert und das Blog gegen-
tiber dem BR im Wochenrhythmus moniert. Machen konnen die Herren an der Konzernspitze
freilich wenig. Denn was der Betriebsrat nicht gestartet hat, kann er auch nicht stoppen. So
verbietet sich ernsthafter Druck auf den BR von selbst. Das Weltbild-ver.di-Infoblog ist eine
Initiative der Gewerkschaft, und mit der legt sich auch die katholische Kirche nicht gerne an.
Um ganz sicher zu gehen, bloggen MitarbeiterInnen selbstverstindlich nicht von Rechnern
innerhalb des Unternechmens-Netzwerks, nur in ihrer Freizeit und ausschlieSlich unter

Pseudonym.

Bei den KollegInnen von Weltbild kommt das Info-Blog hervorragend an. Die ver.di-Liste hat
diese Plattform im Januar fiir den Wahlkampf genutzt und mit iiber 70% ein beeindruckendes
Wahlergebnis erzielt. Dazu wurde die Wahlbeteiligung im Angestellten-Bereich nahezu
verdoppelt.

Informieren und diskutieren

Mittlerweile nutzen viele Angestellte das Blog nicht nur als Info-Quelle, sondern auch als
Diskussionsforum. In den Kommentaren wird nicht allein die Geschiftsleitung kritisiert.
Ab und an werden auch Aktionen des Betriebsrats negativ bewertet. Aber selbst diese Kritik
birgt wieder eine Chance, die Bediirfnisse der Belegschaft besser zu erkennen und die

MitarbeiterInnen noch effektiver zu vertreten.

Wer jetzt neugierig geworden ist, schaut am besten einfach mal rein unter der Adresse

www.weltbild-verdi.blogspot.com oder startet bei einem der vielen kostenlosen Blog-Dienst-

leister seine eigene Informations-Plattform. Viel Erfolg!


http://www.weltbild-verdi.blogspot.com
http://www.weltbild-verdi.blogspot.com

Nutzerkonten einrichten

Am Beispiel von web.de und blogger.com

SCHRITT 1

Wir bendtigen zunichst eine E-Mail-Adresse und einen Blog-Account. Aus Sicherheitsgriin-

den verwenden wir neue Nutzerkonten, die keinen Riickschluss auf unsere Person zulassen.

Ich empfehle ein E-Mail-Konto bei web.de und den Blog-Anbieter blogger.com. Blogger

gehort zum vielfach kritisierten Google-Konzern. In diesem Fall profitieren wir von der

»allwissenden™ Suchmaschine, weil unser Blog so im Internet besonders gut gefunden wird.

N P
WEB.DE DSL  Produkte  Magazine  Shopping  Reise ) Wi £

Filme gratis anschauen: WEB.DE schenkt Thnen die maxdome Movie-FLAT mit iiber 300 Vid

= Auto

[ BrandsToGo

8 Digitale Welt

osi DSL-Doppel-Flat

11 Essen & GenieBen

[ Exklusiv & Pramien

3 Finanzen

8 Fotoservice

% Games

& Gesundheit

& Horoskop

8 «ino &.ovD
Meinungen

i Millionenklick

& Reise

{(} Routenplaner

(& suche

Blickpunkt

[ FreeMail @ WEB.DE Club  ){ Online-Videothel

Kk

Web Bilder Verzeichnis eBay-Angebote Preisvergleich mehr v

Beliebte Suchen:  konto 44+ Wasserspender 44+ Design +++ Legionellen +++ Kredit +++ Gelenksch

Spiele "{ Videothek Kino Tour
Schalker Knappen in Frankfurt

Die Mannschaft von Felix Magath will die

alleine: Funf Bundesligaspiele jetzt im Live:
mehr

» Bilder vom 9. Spieltag  » HSV trotzt harmlosen Bayern Remis ab

deshalb greift es unvermittelt an.

Abstiegszone verlassen. Sie spielen heute nicht

-Ticker.

m Der Gesang des Kindes geféllt dem Zoo-Raubtier offenbar nicht,

B Kuriose Auktion: Belgischer Kampfiet kommt in Paris bei einer
L8 Luftfahrt-Versteigerung unter den Hammer.

efonind In WEB.DE DSL jetzt mit gratis Notebook-Flat!
a0 192, DSL Doppel-Flat zum surfen und telefonieren
» 1%,

auf

WEB.DE MailDomain & Hosting

Eigene Homepage
mit Wunschdomain! Im
Handumdrehen erstellt
mit dem WebBaukasten.
mehr

WEB.DE DSL-Komplettpakete
Telefon und Oktober-Aktion!
ntemet DSL Doppel-Flat jetzt

1999 mit kostenloser
Notebook-Flati™
b N Ty aMon. 3ot informieren

)

eos!
Hier kostenlose E-Mail-Adresse einrichten!

] Shopping /on® " Wunsch mit kostenloser Notebook-Flat!* mehr
Sicherheitscheck WEB.DE Trends

@isichesheiteched Aktuell  Nachrichten  Sport  Finanzen  Unterhaltung

@ singles [ Ausbrecherkénig in Paris Bangkok hat seinen Die beliebtesten Fernkurse der SGD

& software l zu Haftstrafe verurteilt ersten Restaurant- A ’“ itur nachholen

/ Rohnter e shenleitend
AL
WEB.DE DSL Produkte Magazine Shopping

Alle Produkte
FreeMail

» E-Mail

» Sicherheit

» Navigator

* Details

WEB.DE Login
WEB.DE Nutzer

Passwort

Passwort vergessen?

Jetzt bei WEB.DE
anmelden!

Alle Produkte
FreeMail

De-Mail

WEB.DE Club
DSL-Doppel-Flatrate

Modem & ISDN

Sie sind hier: WEB.DE > Produkte > FreeMail

WEB.DE FreeMail

Webmail mit dem Testsieger

' Beliebte E-Mail-Adresse, der Millionen vertrauen

L

Héchste Sicherheitsstandards zu Threm Schutz

) Zuverldssige Spamfilter gegen Werbemii

OnlineChat, uvm.

Jetzt kostenlos anmelden!
(R

il mit WEB.DE il: ein E-Mail

Einfach besser e-mailen
mit einer @web.de E-Mail-Adresse und
vielen Gestaltungsméglichkeiten fir
Webmail. Greifen Sie mit Rechner oder
Handy auf Ihr FreeMail-Postfach zu.

Ein Postfach ohne Werbemiill
gewshrleistet Thnen der leistungsstarke

- alles drin!

©

NEU: Navigator - Die Login-Zentrale
erméglicht das sichere Einloggen in Ihre
Shops, Netzwerke uvm. mit nur einem
Klick. Zertifiziert vom TOV Rheinland fiir
Sicherheit und Datenschutz.

Modernste Sicherheitsverfahren
fur eine zuverlassig verschlisselte

und zuverlassige Drei-Wege-
der alle eingehenden E-Mails automatisch
fiir Sie in Webmail-Ordner sortiert.

vom Webmail Login zum
Webmail Logout, zudem E-Mail-Siegel und
Profi-Virenschutz!

Aber zuerst richten wir
uns eine anonyme
E-Mail-Adresse ein:
»www.web.de« aufrufen
und auf »Hier kostenlose

E-Mail-Adresse

einrichten!« klicken.

Klicke dann auf »Jetzt

kostenlos anmelden! «


http://www.web.de
http://web.de
http://web.de
http://blogger.com
http://blogger.com
http://www.web.de
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+ Webmail vom
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« Maximale Sicherheit

Schritt 1: Personliche Angaben
Anrede O Frau O Herr
Vorname
Nachname
Land  Deutschland :

ol Postleitzahl / Ort
StraBe & Hausnummer
Geburtsdatum

Handynummer

Schritt 2: E-Mail-Adresse wiahlen

E-Mail-Wunschname @web.de Verfligbarkeit priifen

Schritt 3: Passwort festlegen

Passwortsicherheit

Passwort wahlen

Passwort wiederholen

Sicherheitstipps

Kontakt-E-Mail-Adresse
Geheimfrage ~ Geburtsname der Mutter s

Geheime Antwort
Details

Schritt 4: Registrierung bestitigen

oo %, °° 0 °%
e
goeked
- - L Q anderes Wort anzeigen

Wozu dient diese Abfrage?

Wort aus Bild eingeben

Es gelten die AGB fur registrierungspflichtige WEB.DE-Dienste und die
en i fur kostenpflichtige WEB.DE-Dienste im Rahmen von FreeMail.
Bitte lesen Sie die AGB und klicken Sie nachfolgend auf den Button zur Zustimmung.

ch'stimme den AGB zu. Jetzt Konto anlegen

© Uber WEB.DE

Herzlich willkommen!

WEB.DE FreeMail

Sehr geehrter Herr Verdinand Varus, &k 2 ¥
Thre Anmeldung war erfolgreich. Wir heiBen Sie herzlich "v/' <
willkommen bei WEB.DE FreeMailt P =

Mit unserem beliebten Willkommenspaket ksnnen Sie sich jetzt
1 Monat lang® viele tolle Premium-Funktionen fur Ihr E-Mail-Postfach
freischalten.

Funktionsiibersicht WEB.DE FreeMail ~ WEB.DE Club
Speicherplatz fir Ihre E-Mails, Fotos, Musik, Videos und andere Dateien 12M8 unbegrenzt
Maximale GroBe der E-Mail-Anhange 4B somB

pC hutz, Firewall, v.m.)

Premium Spam-Schutz - Schutz v
19 zusatzliche (@8,

E-Mail Komfort-Funktionen (2.B. Einschreiben, E-Mail Vorschau, u.v.m.)
E-Mail Alarm: Benachrichtigung bei neuen E-Mails direkt auf Ihrem Desktop
IMAP & Premium POP3

Werbefreies Postfach und werbefreie E-Mails versenden

TS

Jeden Monat 1 Gutschein fir cinen kostenlosen Kino-Blockbuster Threr Wah

Viele weitere Extras und Premium-Vorteile

() JA, ich méchte den WEB.DE Club 1 Monat kostenlos testen. = A

Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen und wurde dber " A ()

mein Widerrufsrecht sowie die Kosten bei erwiinschter Alla Extras ot fiatschaiteal @
Weiternutzung informiert.

Das folgende Formular
mit falschen Namen und
Adressdaten ausfiillen.
Ein sicheres Passwort mit
einer Kombination aus
Buchstaben und Zahlen
withlen. Keine Handy-

nummer angeben.

Wenn du eine Kontakt-E-
Mail-Adresse angibst,
denke daran, dass du so
eine nachvollzichbare
Verbindung zu deiner
Person schaffst. Wenn du
keine Kontakt-E-Mail-
Adresse eingibst, darfst
du dein Passwort auf

keinen Fall verlieren!

Am Ende den AGB

zustimmen!

Von der »Willkommen-
Seite« wechseln wir
direkt ins E-Mail-Post-
fach. Die angebotenen
Extras sind fiir unser
Vorhaben nicht relevant
und iiberdies kosten-

pflichtig.

Spitestens beim Eingeben der Rechnungsadresse wiirden wir unsere wahre Identitit

offenlegen. Also Finger weg — auch von den Werbe-Mails, die web.de fiir den kosten-

pflichtigen Dienst mit schoner RegelméfBigkeit verschickt.


http://web.de
http://web.de
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In unserem Posteingang
finden wir zwei Werbe-
mails. Die kannst du ge-
trostloschen. Wenn du
spéter einmal Hilfe bei
der Benutzung deines
E-Mail-Accounts brau-
chen solltest, klicke auf

»Hilfe« unten links.

In Zukunft rufst du
deinen E-Mail-Account
iiber www.web.de auf und
klickst dann auf den
Reiter »FreeMail«. Melde
dich dort mit deiner
E-Mail-Adresse und

deinem Passwort an.

Zu deinen Mails kommst
du durch einen Klick auf
den »Posteingang« in der

linken Navigation.

Web.de ist nur einer von vielen dhnlichen Anbietern. Im Prinzip kannst du genauso gut

gmx.de, yahoo.com o.4. nutzen. Auf keinen Fall aber solltest du Google-Mail auswihlen.

Bei gleichzeitiger Nutzung von Blogger gibst du sehr viele Daten preis und machst es

dem Arbeitgeber unter Umstiinden leichter, herauszufinden, wer hinter dem Blog steckt.


http://gmail.com
http://www.web.de
http://www.web.de
http://Web.de
http://Web.de
http://gmx.de
http://gmx.de
http://yahoo.com
http://yahoo.com
http://gmail.com

Web Bilder Videos Maps News Shopping E-Mail Mehr ¥ \Gom\e\Suchems(e\lungen

GOJS[Q

Deutschland

Erwoterto Suche
Sprachoptionen

Google-Suche | Auf gut Gliick!

Werben mit Google ~ Untemehmensangebote  Uber Google ~ Google.com in English

©2010 - Datenschutz

Hintergrundbild andem

Google konten

ich an, um die Google-Erfahrung persénlich zu gestalten.

nto anmelden. Sie knnen Seiten anpassen, Empfehlungen anzeigen und

n Sie sin kostenioses Konto mit der gewinschten E-Mal-Adresse mit Passwort
Google Mail
Machen Sie einen neuen Anfang - mit erheblich weniger Spam in der E-Mail

Q) Webprotokol
“\. Verwalten Sie lhve Webaktivititen von jedsm Computer aus.

<

iGoogle
& Nachrichten, Spiele und vieles mehr zu Ihver Google-Startseite hinzufagen

20100 Google - - - - Hife

Fiir die Verbreitung
unseres Blogs nutzen wir
Google dagegen gerne
und richten mit

wenigen Klicks den not-
wendigen Account ein:
www.google.de aufrufen
und oben rechts auf

»Anmelden« klicken.

Klicke auf »Legen Sie
jetzt ein Konto an«.

Gib die eben erstellte
E-Mail-Adresse ein und
wihle ein anderes
Passwort als vorher.

Du solltest wieder

Buchstaben und

Zahlen verwenden und dir das Passwort an einer sicheren Stelle notieren!

Google konten

Konto erstellen
Fals Sie bereits Gber ein Google-Konto verfugen, melden Sie sich hier an.

fir das le-K

Ihre derzeitige E-Mail-Adresse:
Beispi
K

Passwort wihlen:
Muss
Passwort nochmals eingeben:
Hakchen entfermnen  mm————s- (] Angemeldet bleiben

T Wekbprotokol aiiviren Weiter informationen

Standort: [eutschiand 2]

Sicherheitsabfrage: Geben Sie die Zeichen aus dem unten angezeigten Bild ein.

8- und Kleinschreibung unterschieden

Allgemeine Nutzungsbedingungen: inen oben eingegebenen Google-Kontodaten (und nehmen Sie bei

20100 Google D Hife

Entferne die Hikchen in
den Checkboxen per
Mausklick und wihle
»Akzeptieren«. Jetzt
musst du deinen
Account nur noch

aktivieren.


http://www.google.de
http://www.google.de

Google accounts

Bestiitigung der Kontoerstellung

verdinator@web.de| Google-Startseite | Mein Konto | Abmelde

Willkommen bei Google-Konten! Der
an Bi

Nutzemame Ihres Kontos laut
verdinator@web.de itte e auf

rdinator@web.de. Zur Bestatigung, dass die mit Ihrem
chich.

den? Weitere Informationen
Mit einem Google-Konto haben Sie folgende Mdglichkeiten:

K ff auf Google-Produkte wie iGoogle, Picasa-Webalben, Blogger, orkut, Google Groups und viele andere
Fi v
Vi oogle AdWords und Google Checkout.

Der Zug: ont

Wenn S| . um eines Produkte zu nutzen, greifen Sie automatisch auf Ihr Google-Konto zu. So kénnen

rechts oben auf der Seite auf den Link Mein Konto.
sich auf der Startseite der Google-Konten an

[off S WAl £l N ool

Werte

) Meine Logins 0
eB.oe 2

WEB.DE FreeMail

A g
D weitergeben: U
» TN Posteingang ©
b New ]
e ol Wm‘

Sie eine Liste der Produkte fir Ihr Konto anzeigen:

> (Tesen) (Toschen) (Aonen 73 (Ablegenin ) 182 Vorschat

] £1 Von Betreff GréBe vDatum

o “WEB.DE FreeMail” Thr Willkommensgeschenk: 300 Videos gratis! ake  17:23

(ordner ——T9) & “WEB.OE FreeMail” Entdecken Sie jetzt alle Vorteile Ihres neuen WEB.DE FreeMail Accounts! ske  17:23

» [EETINNM  Markieren: alle - gelesen - ungelesen - keine 1-2von2 (& Suchen
[Q cionder |

g Foto-Album | - [3) [Ablegenin 2]

[ FroeMail mobile |

> CIRCTRTTM (e XXL-Speicherplatz fur Inr Postfach freischaltent TEE 50 MB Anlagen empfangen
g smartorive v |

wwwww

BBl A BRI 5 e
=SPRIT =SPR R

=SPRIT

WEB.DE FreeMail

Ordnereinstellungen - Nachrichten verwalten (2) Hilfe

) [CTTWNE Posteingang ©
e-Mail Freunde & Bekannte (2/2) Spam (0/0)
SMs MM FAX
Gruskorte > (henspam) (Spam) (isschen) (Aktonen ) (Abiegenin )]
> Posteingang ___|
suchen & verwalten ! y i1 von
E-Mail Check 5] ‘
Ordner + Markieren: alle - gelesen - ungelesen - keine
g Adressbuch |
[Jkotender | » (einspam) (Spam) (Loschen) [‘Aktionen 1#) (Ablegenin 2]
3 Foto-Atbum
| Frocriait movic S 750 175% - 26% | 25% - 1%
[d Eigene Domain [ hten E-Mall
[d Smartorive v |
» = Nacr 0 30t

EBDL = Bl BL L ) Meine Logins

Q@

Eigene Homepage mit Wunschdomain!

> ESCTTWM  Nachricht lesen
E-Mail Antworten ) ((Allen Antworten ) (Weiterleiten )
SMS MM FAX e
GruBkarte
T M W) (Abegenin 5]
suchen & verwalten
E-Mail Check
(Ordner 1) Ll )
» m Von: ins | zum Chat einladen

An: verdinator@web.de
Datum: 23.10.10 17:37:53

Willkommen bei Google-Konten. Kiicken S\e:au flesen Link, um Inr Konto zu

aktivieren und Ihre E-Mail-Adresse zu bestatigen:

g cender |
g Foto-Album |
g FrocMail mobile |
g Eivene Domain__|
g smortdrive e |
4 pCSicherheit |
> wes.oEciu ]

SmartF:

~HINWEIS* n Sie diese Seite fur Ihre Unterlagen aus. Sollten Sie
nicht mehr auf Ihr Konto zugreifen kbnnen, beispielsweise weil Sie Ihren

Rinateliun

Google accounts

E-Mail-Adresse iiberpriift
Vielen Dank fir die Uberpriifung Ihres Google-Kontos. Ihr Konto ist jetzt aktiviert

@ Fiigen Sie Ihre Handynummer hinzu.

Eiigen Sie Ihrem Konto eine hinzu, sodass Google Sie

Sie konnen auch hier klicken, um Ihr Kontoprofil zu verwalten

©2010 Google - Googls - - D

kann, wenn Sie Ihr Passwort vergessen soliten. Weitere

e )

o

nichste ungelesene Nachricht - Unbekannt () Hilfe

(Keinspam) (Spam) (Loschen
neues Fenster

erweiterter Header

Google-Startseite | Anmelde

Dice folgende Scite,
informiert dich dariiber,
dass Google ein Mail an
dich geschickt hat. Dieses

musst du bestitigen.

Rufe dazu dein E-Mail-
Postfach aufund klicke
auf den Reiter »Unbe-
kannt«. (web.de sortiert
Mails von Absendern, mit
denen du nicht regelmé-
Big in Kontakt stehst,
grundstzlich hier ein.
Das kannst du dir auch
gleich fiir spéter merken,
wenn du web.de fiir deine
Blog-Korrespondenz

nutzen mochtest.)

Rufe jetzt das Mail von
Google aufund klicke auf

den markierten Link.

Wenn du mochtest, dass
Mails von Google in
Zukunft direkt zugestellt
werden, nutze das Pull-
Down-Menu »Ablegen
in«und wihle »Postein-
gang«. Web.de weil} jetzt,
dass Mails dieses Absen-
ders erwiinscht sind.
Google bestitigt dir nun
die korrekte Aktivierung

deines Kontos. Eine Handynummer fiigst du selbstverstindlich nicht hinzu. Stattdessen

einfach das Fenster schliefen.


http://Web.de
http://Web.de
http://Web.de
http://web.de
http://web.de
http://Web.de

Blog erstellen

Mit Vorlagen ganz schnell zum Ziel

SCHRITT 2

Jetzt beginnen wir mit der Einrichtung des Blogs. Dabei legen wir zunéchst keinen Wert auf
eine besondere Gestaltung oder ein ausgefallenes Design. Das Erscheinungsbild des Blogs

konnen wir spiter mit wenigen Mausklicks éndern, ohne dass bereits eingegebene Texte oder

Daten verloren gehen.

Zum Start rufst du die

. Blogger Seite www.blogger.com
auf. Melde dich dort mit

den Daten deines

Schreiben Sie ein Blog. Kostenlos! Melden Siesich an it Irem

Coogle Konto

E-Mail:

Passwort:

S benin G orc Wenn du die Checkbox
»Angemeldet bleiben«

Google-Accounts an.

Hochaktuelle Statistik Mit AdSense Geld verdienen

Sie méchten mehr erfahren? Dann machen Sie eine kleine Tour, sehen Sie sich ein Einfiihrungsvi
an oder lesen Sie Blogger Buzz.

aktivierst, setzt Google

ein Cookie auf deinem
Computer und meldet dich immer automatisch an, wenn du cuer Blog aufrufst. Das ist cigent-
lich praktisch — aber auch gefihrlich, wenn andere Personen diesen Rechner nutzen. Auf3er-
dem meldet dich Google auch dann an, wenn du die Suchmaschine oder irgendeinen anderen

Google-Dienst nutzt.

grundsitzlich auf die
Melden Sie sich bei Blogger an Google
Nachdem dieser Vorgang abgeschlosser inen Sie sich mit der E-Mail-Adresse fiir Ihr Google- da’uerhafte Allmeldung!
Im néichsten Schritt
Anzeigename
Aligemeine Nutzungsbedingungen (] Ich stimme den Nutzungsbedingungen 2u Walllst du Cinen NaIIlen

Hakchen setzen

unter dem deine Blog-

Eintréige in Zukunft er-
scheinen. Dieser Name
wird immer fiir alle Blog-
BesucherInnen sichtbar sein: Gib dich hier nicht personlich zu erkennen! Jetzt noch die

Nutzungsbedingungen akzeptieren und auf » Weiter« klicken.
10


http://www.blogger.com
http://www.blogger.com

Verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelden
8| Blogger
Dashboard Sprache: ( Deutsch 2]

Verdinand Blogs verwalten Blog erstellen - Hilfe

. Profil anzeigen Sie sind noch kein Autor eines Blogs. Erstellen Sie jetzt eines, um Posts
Profil bearbeiten veriffentlichen zu kinnen!
| Foto bearbeiten
Sie kbnnen Ihr Blog nicht finden? Welte Tationen finden S unter "Mein Blog
st aus meinem Konto verschwundent”

Leseliste

Blogs, die ich verfolge
Blogs Elemente

Alle Aktualisierungen der Blogs Willkommen auf der Leseliste. Hier finden Sie alle Updates fiir die Blogs,
die Sie regelmabig lesen, und die Websites, denen Sie iiber Google Friend
Connect beigetreten sind.
it losen ie ke log regalmabi. Vervenden e dl Schltiche
" o logs elnavacien. a1y St n e Lesete aufnchmen
o Waare It masianen

Neu! Fiigen Sie Blogs, die Sie regelmabig lesen mochten, zu

Ihrer Leseliste hinzu.

Weitere Nachrichten

Mobilgerite Tools und Ressourcen Hilferessourcen

Erfahren Ste, wie Sie mit der
Erstellung mobiler Blos

Startseite | Funktionen | Info | Buzz nu Diskutieren | Sprache | Entwickler | Eanartikel

Datenschu 1599 2010 Gooy oogle

8 Blogger

BLOG BENENNEN

Benennen Sie |hr Blog

Blog-Titel Fir rdi Infohlog

ihres Blogs hten B hrem Dashboard und in hrer

Blog-Adresse (URL)

D
Pr 2
ip:// imenname -yerdl -blogspot.com
V

Startseite | Funktionen | Info | Buzz | Hilfe | Diskutieren | Sprache | Entwickler | Fanartikel

Datenschutz | C © 1999 - 2010 Google

8| Blogger

ONTO ERSTELL G BEN VORLAGE AUSWKHLEN

Wahlen Sie eine Beglnnervorlage aus.

Startseite | Funktionen | Info | Buzz | Hilfe | Diskutieren | Sprache | Entwickle r mkl

Datenschutz 1999 - 2010 G

Das ist das »Dashboards,
sozusagen die Schaltzen-
trale eures Blogs. Hier
kannst du alle moglichen
Einstellungen vornehmen
und weitere Google-Ser-
vices auswihlen. Manches
ist sinnvoll, anderes ver-

wirrend bzw. Futter fiir
die Datenkrake Google.
Deshalb wihle ich im
Weiteren einen anderen
Zugang zu den zentralen

Blog-Funkionen.

Fiirs erste klickst du ein-

fach auf »Blog erstellen«.

Jetzt wihlst du einen
Namen fiir dein Blog und
eine Blog-Adresse (URL),
unter der Besucherlnnen
euer Blog spiter aufrufen
konnen. Den Namen des
Blogs kannst du spiter
jederzeit indern. Die
URL ist dagegen dauer-
haft und kann nur mit ei-
nem Trick gedndert wer-
den. Also gut iiberlegen!
Ich empfehle eine simple
aber bewihrte Losung:
»firmenname-verdi«. Die
URL lautet dann spiiter
firmenname-verdi.blogspot.com .
Wibhle jetzt die einfachste
Vorlage aus und klicke

auf » Weiter«.
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http://firmenname-verdi.blogspot.com
http://firmenname-verdi.blogspot.com

Ihr Blog wurde erstellt!

Wir haben ein Blog fiir Sie erstellt. Sie kinnen sofort Eintréige posten oder das Aussehen

Ihres Blogs anpassen.

Startseite | Funktionen | Info | Buzz | Hilfe | Diskutieren | Sprache | Entwickler | Fanartikel

Datenschutz | C © 1999 - 2010 Google

» Erweiterte Einstellungsoptionen

8/ Firmenname Verdi Infoblog

Posting i Design i Statistiken Blog anzeigen

Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten

Titel: [Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online

HTML bearbeiten | | Verfassen

Feilv B I U M A~ Unk ol i 5 E-iZ =6 L ¥

Hier dem Text des ersten Eintrags eingeben

» Post-Optionen Labels:

rosr verorramucren | |

o

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeld

8| Firmenname Verdi Infoblog

Design isi e Blog anzeigen
SN——

Neuer post | st bearbeter | S earbeien

lhr Blog-Post wurde veroffentlicht!
Post anzeigen @

Sie mochten Anderungen vornehmen? Post bearbeiten | Neuen Post
erstellen

© IEEY Roooimitiglesen Freigeben Missbrauch melden Néchstes Blogy

Firmenname Verdi Infoblog

SAMSTAG, 23. OKTOBER 2010 Leser
Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online

Gewerkschafterinnen und Gewerkschafter haben dieses Blog eingerichtet, um die
Kolleglnnen der Firma XY in Zukunft regelmatig und unabhangig zu informieren.

Eingestelt vor

um09:13 0 Kommentare P [
Labets

Abonnieren Posts (Atom BLOG-ARCHIV
2010 (1)
Oktober (1)

Neues Infoblog der
Gewerkschaftistonline

UBER MICH
Verdinand

Mein Profil vollstandig anzeiger

Simple-Vorlage. Powered by

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelc

verdinator@web.de Neuer Post Design Abmelden

Geschafft! euer Blog ist
fertig eingerichtet und
online. Jetzt machen wir
gleich einen kleinen
Test-Eintrag. Klicke auf

»Legen Sie los«.

Als erstes eine Uber-
schrift fiir deinen Beitrag
eingeben, dann einen

kurzen Text.

Am Ende auf »Post
veroffentlichen« driicken,
und sich bei der
Gelegenheit merken,
dass Blog-Beitrige
englisch »Post« genannt
und mit einem langen ,,0“

gesprochen werden.

Jetzt lasst du dir zum
ersten Mal euer Blog

anzeigen.

Zugegeben: Im Moment
sieht das alles noch ein
bisschen nackt aus, aber
das werden wir im

Weiteren schnell éindern!

12



Beitrige verfassen und

bearbeiten

Arbeiten mit dem WYSIWYG-Editor

SCHRITT 3

© IS - rciocben Missbrauch melden Néchstes Blogs

Firmenname Verdi Infoblog

SAMSTAG, 23. OKTOBER 2010
Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online

Gewerkschafterinnen und Gewerkschafter haben dieses Blog eingerichtet, um die
Kolleglnnen der Firma XY in Zukunft regelmatig und unabhangig zu informieren.

Abonnieren Posts (Atom)

‘ Blogger

Schreiben Sie ein Blog. Kostenlos!

[ Ersto Schrite |

Tolle, anpassbare Vorlagen und Layouts

e N 0B

Hochaktuelle Statistik

Mit AdSense Geld verdienen

Sie mchten mehr erfahren? Dann machen Sie eine kleine Tour, sehen Sie sich ein Einfiihrungsvideo
an oder lesen Sie Blogger Buzz.

verdinator@web.de | Dashboare

LESER

BLOG-ARCHIV
2010(1)
Oktober (1)
Neues Infoblog der
Gewerkschaftistonline

UBER MICH
Verdinand

Melden Sie sich an mit Ihrem
Gougle Konto

Sie haben kein Google-Konto?
Erste Schiitt

d | Mein Konto | Hilfe | Abmelden

Sprache: ( Deutsch =

e deshalb gelegentlich
von Blogger oder Problem

& Blogger
Dashboard
Wir haben die automatische Spamerkennung fir Kommentare aktiviert. Uberpriifen Si
e Kommentare i Irem Spam-Egang, Weltere
melgen
Verdinand Blogs verwalten (1 insgesamt)

Firmenname Verdi Infoblog

Leseliste

Blog erstellen Anmelden

Wenn du einen neuen
Beitrag online stellen
mochtest, startest du auf
deiner Blog-Seite im
Internet. Ruf dein Blog
ganz normal auf und
klicke dann oben rechts

auf »Anmeldenc.

Auf der Blogger-Seite
meldest du dich mit
deinem Google-Account

an.

Im Dashboard wiihlst du
»Blog anzeigen« oder
klickst auf »Neuer Post«,
dann kannst du den
nichsten Schritt iiber-

springen.

13



© IEEEY Roooimitiglesen Freigeben Missbrauch melden Néchstes Blogy

verdinator@web.de  Neuer Post )Design Abmelden

Firmenname Verdi Infoblog

SAMSTAG, 23. OKTOBER 2010 LESER

Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online

Abonnieren Posts (Atom

BLOG-ARCHIV

UBER MICH
Verdinand

Mein Profil volistandig anzeigers

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe

[ Firmenname Verdi Infoblog

Posting i isi istil Blog anzeigen

Neuer Post | Posts ¢

Titel: [ 1. Oberschrift eingeben
HTML bearbeiten | | Verfassen
N Fev B I U s Av S Uk g S E-iE S 4 L ¥

2. Text eingeben
3. Text formatieren

4. Schlagwort (Label) vergeben

4

Zor 6.

Wenn du bei Google an-
gemeldet bist und deinen
Blog aufrufst, siehst du
oben rechts tiber deinem
Blog einige Links mit
Funktionen. Du kannst
jetzt einen neuen Post
verfassen, das Design
deines Blogs veréindern

oder dich abmelden.

Wenn du einen Beitrag
verfasst, halte dich am
besten immer an eine
bestimmte Reihenfolge,

damit du nichts vergisst:

1) Wihle eine Uberschrift
fiir deinen Post: kurz,
knapp und pointiert.

5 bis 8 Worte sind ideal.

Die besten Schlagzeilen macht immer noch die BILD (egal, was man sonst von diesem Blatt

halten mag). Orientier® dich an deren Stil und finde deutliche Worte fiir euer Anliegen!

2) Jetzt den Text des Beitrags eingeben. Auch hier gilt: kurze, priignante Sitze (maximal 14

Worte pro Satz). Alle 4 bis 6 Sitze solltest du einen Absatz machen (jeweils mit einer Leer-

zeile zwischen den Absttzen). Niemand liest gerne lange, umstindliche Texte. Komm®

schnell auf den Punkt, das ist im Internet noch wichtiger als bei Drucksachen!

3) Jetzt kannst du den Text formatieren, z.B. ,,Fettdruck™ oder Links einsetzen, die auf

andere Webseiten verweisen. Wie das geht, erklére ich im néchsten Abschnitt.

4) Ganz wichtig: Vergib fiir jeden Post, ein oder mehrere Schlagworte, z.B. ,, Tarifverhand-

lungen®, ,,Entlassungen®, ,,Arbeitsrecht™ o.4. — diese Schlagworte erleichtern euren Leser-

Innen die Orienticrung im Blog ganz erheblich.

5) Priife die »Post Optionen, hier kannst du z.B. einstellen, wann ein Beitrag erscheinen soll

und ob Kommentare zulissig sind.

6) Veroffentliche deinen Beitrag.

14



verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto ' Hilfe = Abmelde|

& Firmenname Verdi Infoblog

Posting Kommentare Einstellungen Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen

Neuer Post Posts bearbeiten ‘ Seiten bearbeiten

Titel: [So funktionieren die Funktionstasten

< F-T- B U Av S Unk s S

HTML bearbeiten | | Verfassen

p——————

I )

v

A B C D E F GH I J K LMN O PQRS T
) Post-Optionen Labels: Alle anzeigen

4

| | |

Zur Postliste zuriickkehren

In der oberen Leiste des Blog-Editors findest du verschiedene Symbole, dhnlich wie bei
Word. Der Editor von Blogger ist ein so genannter WYSIWY G-Editor. Die Abkiirzung steht
fiir ,, What you see is what you get”, d.h. du siehst schon im Eingabe-Fenster, was die ver-

schiedenen Tasten bewirken.

Hier eine kurze Erklirung zu den einzelnen Tasten: A) eine Eingabe riickgéingig machen

B) Wiederherstellen (sozusagen ,,riickgiingig machen™ riickgiingig machen) C) Schriftart
auswihlen D) SchriftgroBe verindern E) Fettdruck F) Text kursiv setzen G) Text unterstrei-
chen H) Text durchstreichen I) Textfarbe auswiihlen J) Leuchtstift benutzen K) einen Link
setzen L) ein Bild einfiigen M) einen Film-Clip einfiigen N) einen Absatz einfiigen (2 mal
»Return« driicken hat in der Regel denselben Effekt) O) Text ausrichten: linksbiindig,
rechtsbiindig oder mittig P) eine Aufzéihlung mit Ziffern am Zeilenanfang Q) Aufzihlung mit
Punkten am Zeilenanfang R) einen Absatz als Zitat kennzeichnen: der Text wird dann auto-
matisch eingeriickt S) alle Formatierungen entfernen (wichtig, wenn du Texte z.B. aus Word

in dein Editor-Fenster hineinkopierst) T) Rechtschreibpriifung fiir markierten Text.

Ubrigens: Du musst dir nicht alle Funktionen merken. Wenn du diec Maus iiber eine der

Tasten fiihrst und kurz wartest, wird dir eine kleine Erklirung angezeigt.
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8/ Firmenname Verdi Infoblog

Design

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe = Abmelden

Statistik Blog anzeigen

Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten

Titel: [So werden Texte formatiert

) FviT~ B 7 U s A~ &~ Lk = i

S E-EE &L Y

Die Arbeit mit den Format-Tasten im Post-Editor funktioniert immer nach dem gleichen Prinzip:

1. den zu formatierenden Teil des Textes mit der Maus markieren

2. gewiinschte Formattaste anklicken

So erzeugt man fette Hervorhebungen, kursive Texte (z.B. fur Zitate), kann Satze unterstreichen,
Passagen mit dem Leuchustift markieren, die Textfarbe @ndern, die Schriftart verdndern, Text

VergroBern und veicinem oder man fiigt einen Link cin.

) Post-Optionen Labels: Alle anzeigen
4

Zur Postliste zuriickkehren

Entwurf wurde gespeichert um 00:08

Die Arbeit mit den
Format-Tasten im Post-
Editor funktioniert im-
mer nach dem gleichen
Prinzip: Will man ein
Wort z.B. fett setzen,
markiert man das Wort
mit der Maus und klickt
dann auf die B-Taste.
Will man die Fettung

entfernen, markiert man wiederum das Wort und driickt nochmals auf die B-Taste. Durch

Klick auf die T\-Taste kann man séimtliche Formatierungen im markierten Text entfernen.

verdinator@web.de | D:

Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten |

Titel: |

Fralx B I Ul |ink bearbeiten

HTML bearbeiten | | Verfassen

Link zu:
@ Webadresse

(O E-Mail-Adresse

Anzuzeigender Text: |ausgewahiter Text im Editor

Zu welcher URL soll dieser Link fiihren?
vww.irgendeine_Seite.de

Diesen Link testen

‘ :: ’Abbre:hen

Sind Sie nicht sicher, was Sie in das Feld eingeben sollen?
Suchen Sie zunachst die Webseite, auf die Sie verlinken
mochten. (Eine Suchmaschine konnte dabei hilfreich sein.)
Kopieren Sie dann die Webadresse aus der Adresszeile Ihres
Browsers und fiigen Sie sie in das Feld oben ein.

) Post-Optionen

Lbetsi[ | Alleaneigen

2

So genannte »Links« er-
moglichen den Sprung
von einer Internet-Seite
zur néichsten per Maus-
klick. Wir nutzen die
Funktion, um z.B. auf
Pressemeldungen tiber
unser Unternehmen hin-
zuweisen. Es ist ganz ein-

fach: Markiere ein Wort

mit der Maus, z.B. das Wort ,,SPIEGEL* in dem Satz ,,Uber diese Missstinde berichtete auch
schon der SPIEGEL.” Klicke jetzt auf die Link-Taste und gib im folgenden Fenster ,,hup://

8 Firmenname Verdi Infoblog

verdinator@web.de | Dashboard = Mein Konto | Hilfe | Abmeldel

Blog anzeigen

Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten |

Titel: |

HTML bearbeiten | | Verfassen

F A= B Z U |ink bearbeiten

X

Link zu:

() Webadresse

Anzuzeigender Text: (7.5 ein Name im Text

Zu welcher E-Mail-Adresse soll dieser Link
fiihren?

© E-Mail-Adresse

OK ) (Abbrechen

h.mugller@web.de

Seien Sie vorsichtig. Denken Sie daran: Wenn Sie eine E-
Mail-Adresse auf einer Webseite angeben, konnen auch
bdswillige Spammer diese finden.

Labels: Mﬂﬂ/

Z

www.spicgel.de™ ein.
Danach bestitigst du mit

»OK«. Klickt man jetzt
auf das Wort ,,SPIEGEL*
in eurem Beitrag, wird
man direkt zu spiegel.de
weitergeleitet. Auf die
gleiche Weise kann man
auch E-Mail-Adressen im

Text hinterlegen. Klickt

eineR eurer LeserInnen dann auf den Link, 6ffnet sich automatisch das E-Mail-Programm

und er kann ein Mail an die Adresse schreiben. Probier® es einfach mal aus!
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http://www.spiegel.de
http://www.spiegel.de
http://www.spiegel.de
http://www.spiegel.de

‘Wenn dein Post ein Bild
enthalten soll, beginnst

verdinator@web.de | D

8 Firmenname Verdi Infoblog

Neuer post | | Bilder hinzufugen E3) e |

o du mit dem Hochladen
Von diesem B]Dg Sie Rorme o n gleichzeitig hochladen. Verwenden Sie JPG-, GIF- oder PNG-Dateien.
pus Picasa Webaler des Bildes. In einen Text

oo FeoA

Von einer URL

nachtriglich Bilder einzu-
fiigen, kann zu Proble-

men fithren. Wenn das

Bild erstumal in deinem

n denen Sie die

» Post-Optionen shite hinzufi bbrech

Verwenden Sie nur Bider,
Nutzungsrechte haben.

Editor bereitgestellt ist,

POST VEROFFENTLICHEN JETZT SPEICHERN VORSCHAU
Zur Postliste zuriickkehren

kannst du wahlweise da-

_ ~ vor oder dahinter Text
F Bt e B Lo ) Quuchen ) einfiigen. Driick dazu die
¥ GERATE (™'Blog 09
esti . Neue HD 5 logfotos 12.03. .

B 0 Pfeiltasten auf der Tasta-

e [l Blogfotos 14.03.09 %
| B schreibtisch [ Blogfotos 15.03.09 . . . oo
T tur, bis die Einfiigemarke
B 2| ]

(sog. .,Cursor®) vor oder

¥ MEDIEN
J3 musik Augsburg_Ba...

— EFotos | S

IMG_7333.JPG _MG_7343.JPG

hinter dem Bild blinkt.

_MG_7347.JPG

Um ein Bild in einen Bei-

trag einzubinden, klickst
é du auf das Bild-Symbol.

Nun 6ffnet sich ein Fens-

8 Firmenname Verdi Infoblog YETmENES G8 B g ter in dem du ein Bild
Desizn iog arzeice auswithlen kannst, z.B:
Neuer post | | Bilder hinzufiigen X )
ree || | ouioen usvatien von deiner Festplatte aber
Von diesem B‘DQ Sie kdnnen mehrere Dateien gleichzeitig hochladen. Verwenden Sie JPG-, GIF- oder PNG-Dateien.

IEEE M auch aus dem Internet.
Wenn du Bilder aus dem
Internet verwendest,

stelle sicher, dass die

Bilder .,Rechte frei” sind
» Post-Optionen borech Verwenden Sie nur Bider, an denen Sie die
Nutzungsrechte haben, .
POST VEROFFENTLICHEN JETZT SPEICHERN VORSCHAU - dle Verletzung Von

Zur Postliste zuriickkehren

Urheberrechten kann

teuer werden!

Um ein Bild von deiner Festplatte hinzuzufiigen, klickst du zunéchst auf »Dateien auswih-
len«, mandovrierst dann zu der entsprechenden Datei auf deinem Rechner, wihlst das Bild per
Doppelklick aus und driickst anschlieSend auf » Ausgewihlte hinzufiigen™. Es dauert je nach
Geschwindigkeit deiner Internet-Verbindung eine gewisse Zeit, bis der Hochlade-Vorgang

abgeschlossen ist.
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Posting

. ODIOS
i Design
Neuer Post | Bilder hinzufiigen
== .
e [ | 2 patoin auswrien
Von diesem Blog
Aus Pi ber
F -1
Von einer URL

Sie kannen mehrere Dateien gleichzeitig hochiaden. Verwenden Sie JPG-, GIF- oder PNG-Dateien.

Kommentare
Neuer Post

Nach Ende des Lade-
Vorgangs schlieB3t du das
»Bilder hinzufiigen«-
Fenster mit einem Klick
in die rechte obere Ecke.
pesoson Norvocon Sk 0 o S g
POST VEROFFENTLICHEN JETZT SPEICHERN 'VORSCHAU
Zur Postliste zuriickkehren
8 Firmenname Verdi Infoblog
Posting

Einstellungen
Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten
Titel: |

Desigs

Monetisieren

verdinator@web.de | Dashboard = Mein Konto | Hilfe
Statistiken

Blog anzeigen
FvaT~ B I |U/# A~ &~ k| i =3 S-Sk & ¥

HTML bearbeiten | | Verfassen

Im Blog-Editor erscheint

) Post-Optionen

jetzt das ausgewiihlte

Zur Postliste zuriickkehren

Bild. Unterhalb des Bil-

Klein - Mittel - Grof - X-Large - OriginalardBie | Links - Zentriert - Rechts | Bidunterschrit hinzuft

des ist eine kleine blaue
Linkleiste. Per Mausklick
kannst du entscheiden,
Labels: Alle anzeigen
\

wie grof3 das Bild ange-

Posting

auch noch eine Bildunterschrift hinzufiigen.
8| Firmenname Verdi Infoblog

zeigt werden soll und auf
der Regel empfichlt sich die Auswahl »Mittel« und »zentriert«. Wenn du willst, kannst du jetzt
Kommentare

Einstellungen
Posts.
Titel:

welcher Position (links,

rechts oder zentriert). In
Design

| seiten bearbeiten

n

e —— Voila! Bilder beleben
Monetisieren Statistiken Blog anzeigen CllCI' BlOg CIltSChCldCIld
und sorgen fiir erh6hte
HTML bearbeiten = Verfassen .
- R O T Aufmerksamkeit.
» Post-Optionen

Wenn du Bilder von

Kolleglnnen ins Blog
Labels: | | Alleanzeigen

stellst, frag® sie vorher, ob

sie damit einverstanden
gezeigt werden! Auf Bilder von Chefs sollte grundsiitzlich verzichtet werden. Die Verletzung
funktioniert genauso einfach.

sind. Nicht jedeR will als
Streikposten im Internet
von Personlichkeitsrechten kann richtig Arger geben! Ubrigens: Die Arbeit mit Film-Clips
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T B (o (T (= Wihrend der Arbeit an

8/ Firmenname Verdi Infoblog

Posting Kommentare Einstellungen Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen einem Beitragﬁ Soll[est du

Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten

deine Fortschritte ab und

Titel: |
HTML bearbeiten | | Verfassen

EEux ¥ an speichern. Benutze

A FyiTy B I U & Av &~ Lnk & g =

dazu die Taste »Jetzt
speichern«. Uber die
Postliste kannst du spiter
immer wieder zu deinem

Beitrag zuriickkehren

) Post-Optionen Labels: | Alle anzeigen

[ POST VEROFFENTLICHEN (| JETZT SPEICHERN ) VORSCHAU |

Zur Postliste zuriickkehren

z und weiterarbeiten.

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeld

Wenn du vor der Verof-

8/ Firmenname Verdi Infoblog

Posting Einstellungen Design Monetisi: istil Blog anzeigen

Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten

fentlichung sehen moch-

Tt | test, wie dein Post im

HTML bearbeiten | | Verfassen

WA FyqTv B I U s Av S~ Uk i jiig = E-E = L ¥

Internet aussehen wird,
driickst du die Taste

»Vorschau«.

) Post-Optionen Labels: | Alle anzeigen

[ post verorrenTuCHEN | jETzT speicHERN (| voRschau )Y

Zur Postliste zuriickkehren

Z

jelméBig lesen Freigeben Missbrauch melden Néchstes Blog» verdinator@web.de Neuer Post Design Abmelden Dein Blog_Beitrag w‘ird
jetzt in einem neuen

Browser-Fenster ange-

zeigt. Diese Darstellung

SAMSTAG, 23. OKTOBER 2010 LESER

Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online

erleichtert das Korrektur-

und haben dieses Blog eingerichtet, um die
Kolleginnen der Firma XY in Zukunft aRig und zu i
A : lesen iibrigens ganz
Eingestelt von Verdinand um 09:13 2 [ B¢
Labels: In eigener Sache
ungemein!
0 Kommentare:
. . BLOG-ARCHIV
Kommentar veréffentlichen 20100
Oktober (1)
Neues Infoblog der
Gewerkschaftist online
UBER MICH
Verdinand
schreiben als: ( Verdinand (Google) [4) Abmelden )
Mein Profil vollstindig anzeiger;
Kommentar erstellen Vorschau Per E-Mail abonnieren
Um die Vorschau zu

beenden, schlie3t du

einfach das Fenster in
deinem Browser.
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Bevor du deinen Post

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeld

8| Firmenname Verdi Infoblog

Einstellungen Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen Veréffen[liChS[a SOIIICS[ du
Neuer Post | Posts | seiten bearbeiten .
Titel: |Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online unbedlngt passende
HTML bearbeiten | | Verfassen
S Schlagworte (»Labels«)

vergeben. Alle Beitridge
zu bestimmten Labels
werden spiter in der Sei-

tenleiste eures Blogs an-

> Pototiane Qe ) gezeigt und ermoglichen
rosr vesorrevTucren | I |
Zur Poslste urickhebren euren LeserInnen, sich zu

einem bestimmten Thema
umfassend zu informie-

ren. Z.B. kann man sich

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe = Abmeide

8/ Firmenname Verdi Infoblog

dann alle Beitrige zum

i Design Monetisi Statistiken Blog anzeigen
Nellerpost | Posts bearbeiten | /Seiien bearbeten Thema ,, Tarifverhand-
Titel: ‘Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online «
AL bt [VeFRRRR lungen® auf einer Seite
Fv1Tv B I U & A~ S~ Lk ia g = E-E =4 L ¥

anzeigen lassen. Alle
Labels werden in einer
Liste gesammelt, die du

mit einem Klick auf »Alle

 mmroem anzeigen« aktivierst. Hier

» Post-Optionen
rom vexorenmicnen | P kannst du per Mausklick

Zur Postliste zuriickkehren

aus vorhandenen Schlag-

worten auswéhlen.

e ——\}/citere interessante
8/ Firmenname Verdi Infoblog nsterees.d o
Posting Kommentare Einstellungen Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen M6 glichkeiten er()ffnet
Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten
o | der Button »Post
HTML bearbeiten | | Verfassen . . .
A Fedlv B I U ax AvSv Lk e il 5 E-S S K ¥ OPUOHCH« unten llHkS 1m

Editor-Fenster.

Hier kannst du einstellen,

wie mit Kommentaren

eurer Leserlnnen verfah-
SR T Y ren wird und welches
[rosr vemorrevrucren | I i} :
T T—— Veroffentlichungsdatum

unter dem Blog-Post er-

scheint. Es istauch moglich, Beitriige zu einem Zeitpunkt in der Zukunft zu veroffentlichen.
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Im néchsten Kapitel

verdinator@web.de ' Dashboard | Mein Konto ' Hilfe ' Abmelden

8/ Firmenname Verdi Infoblog

Einstellungen Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen lem S[ du £ Wie die Kom_

Neuer Post | Posts | seiten bearbeiten

mentar-Funktionen fiir

Titel: [Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online

HTML bearbeiten | | Verfassen

TEEATT das gesamte Blog einge-

Fv1Tv B I U & Av &~ Lnk s g =

stellt werden. Im Editor-
Fenster bestimmst du
iiber den Button »Post-
Optionen, wie bei einem

Labels: |In eigener Sache Alle anzeigen y Cl‘nZClﬂ en POSI ml[ Kom_
Datum und Zeit des Posts
O Automatisch

@ Datum und Uhrzeit einstellen
23.10.10 09:13

eserkommentare
@ Zulassen

O Nicht zulassen, Virhandenes
anzeigen
O Nicht zulassen forhandenes

mentaren verfahren wird

HTML-Zeil iliche bearbeiten Ei zum Erstellen - unabhﬁng.ig Von den

@ Driicken Sie "Eingabe" fiir O Eingegebenen HTML-Text

Zeilenumbriiche. interpretieren .

O e Tt vornten @ W szoigen globalen Einstellungen.
S —— ‘ : Das ist manchmal hilf-

reich, z.B. wenn bei

einem Thema die Wellen

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeld

8/ Firmenname Verdi Infoblog
Posting Kommentare Einstellungen Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen g 31' le hOCh SChlagCIl!

Neuer Post | Posts bearbeiten | Seiten bearbeiten

Titel: |

Im rechten Bereich unter

HTML bearbeiten | Verfassen

viEE M L ¥

A FyiTy B I U & Av &~ Lnk & g =

»Datum und Zeit des
Posts« wiihlst du ein Ver-
offentlichungsdatum. So
kannst du z.B. am Mitt-
woch einen Post mit Da-

tum vom Dienstag online

) Post-Optionen Labels: Alle anzeigen
v

QW" : stellen. Wenn du ein Da-

tum in der Zukunft aus-

wihlst, geht dein Beitrag

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe = Abmelde

8/ Firmenname Verdi Infoblog

zu diesem Zeitpunkt au-

Eil Design Monetisi istil Blog anzeigen

Nelarpatl]| posts | selten bearbetten tomatisch online. In der
i Post wird automatisch verifentlich am 25.10.10 um 16:08. >

 Never rosT | L sucian | rerese =10 Postliste« erscheint bei

Labels

Label-Aktionen... % | Auswahlen: Alle - Keine 1-7von7
Alle B —
Arbeitsrecht (1 Ihre Posts: Alle, Entwiirfe, Geplant, Importiert, Verdffentlicht

diesem Beitrag dann der

In eigener Sache (1

In elsen O Bearbeiten » Einen Post zu einem bestimmten Zeitpunko 25.10.10  von Verdinand Léschen
ipps

verdffent...

O Bearbeiten ) Ein Artikel zum Arbeitsrecht xbe 25.10.10  von Verdinand Ldschen Vermerk »geplant«.

[ Bearbeiten Ansicht ) So fiige ich einen Link ein. Ties 15:54:00  von Verdinand Léschen

[ Bearbeiten ) Dies ist eine Bildunterschrift 15:21:00 von Verdinand L@éschen

O Bearbeiten b So werden Texte formatiert 14:59:00  von Verdinand Ldschen .

[ Bearbeiten ) So funktionieren die Funktionstasten 14:34:00  von Verdinand Ldschen AChtung Y DaS funk[lo—
[ Bearbeiten Ansicht ) Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online 09:13:00  von Verdinand Léschen

In eigener Sache

niert nur bei Beitréigen,

-7von?7

. =] : die vorher noch nicht

online gestellt wurden!
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verdinator@web.d ¢ | Dashboard | Mzin Konto | Hilfe | Abmeld

8| Firmenname Verdi Infoblog

Posting 1 Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen
Neuer Po |\ Posts hsarbmlsnl Seiten bearbeiten
Titel:

HTML bearbeiten | | Verfassen

A Fealy B 7 U & A- S~ Lnk i il 5 E-E S L ¥
) Post-Optionen Labels: Alle anzeigen

| | |
Zur Postliste zuriickkehren >

8 Firmenname Verdi Infoblog

Kommentare Einstellungen Design Monetisieren Statistiken Blog anzeigen

Neuer Post I Posts bearbei(enl\ Seiten bearbeiten

Labels
Alle
Arbeitsrecht (1

In eigener Sache (1 ) Einen Post zu einem bestimmten Zeitpunkt 25.10.10
Tipps (1

Label-Aktionen... 4 ] Auswahlen: Alle - Keine

veroffent...
[ Bearbeiten ) Ein Artikel zum Arbeitsrecht aeitsrecnt 25.10.10
[ Bearbeiten Ansicht ) So fiige ich einen Link ein. Tipps 15:54:00
[ Bearbeiten ) Dies ist eine Bildunterschrift 15:21:00
[ Bearbeiten » So werden Texte formatiert 14:59:00
[ Bearbeiten » So funktionieren die Funktionstasten 14:34:00

o Bearbevle} Neues Infoblog der Gewerkschaft st online 09:13:00

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelde

Posts pro Seite 25

1

~7von7
Ihre Posts: Alle, Entwilrfe, Geplant, Importiert, Versffentlicht

von Verdinand

von Verdinand

von Verdinand

von Verdinand

von Verdinand

von Verdinand

Ldschen
Ldschen
Ldschen
Ldschen
Ldschen

Ldschen

-7von7

Apropos »Postliste«
Diese kannst du im
Editor-Fenster jederzeit
durch Klick auf »Posts
bearbeiten« oder »Zuriick

zur Postliste« aufrufen.

Die Postliste erleichtert
den Uberblick iiber deine
Beitrige und du kannst
bereits veroffentlichte
Beitriige nachtréiglich an-
passen, loschen oder auch
einfach nur offline
stellen, ohne das Inhalte
verloren gehen. Dazu
klickst du auf
»Bearbeiten« bei einem
bestimmten Post und
driickst im daraufhin er-
scheinenden Post-Editor
auf »Speichern« statt
»Veroffentlichen«. Der

Post erscheint dann als

»Entwurf«in der Post-Liste und ist fiir LeserInnen eures Blogs (voriibergehend) nicht sicht-

bar. Wenn du einen Entwurf (wieder) online stellen mochtest, gehst du genauso vor und

klickst stattdessen auf » Veroffentlichen«.

Sehr praktisch sind auch die »Label Aktionen« links oben. Du kannst mehrere Posts per

Checkbox auswihlen und ihnen in einem einfachen Schritt bestimmte Schlagworte zuweisen.

Das bietet sich vor allem dann an, wenn unterschiedliche AutorInnen eures Blogs dhnliche

Schlagworter vergeben haben sollten, die eigentlich zu einem Thema gehoren, oder wenn

einzelne AutorInnen die Vergabe von Schlagworten grundsitzlich vergessen. Kurz: eine

prima Funktion, um mit wenig Aufwand wieder Ordnung im Blog zu schaffen!
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Die wichtigsten Einstellungen

... und wie man weitere AutorInnen fiir das Blog freischaltet

SCHRITT 4

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelden

Statistil

Blog anzeigen

Grundlegend | Versffentlichung | Formeverung Website-Feed | E-Mail und Mobile | OpeniD
Blog-Extras Blog importieren - Blog exportieren - Blog l6schen

Sle Konnen Posts und Kommentare aus einem bereits exportierten Blogger-
Blog importieren, dieses Blog exportieren oder es dauerhaft lgschen.

Titel Firmenname Verdi nfobiog ]

Beschreibung

In diesem Blog informiert die Gewerkschaft ver.di dber die Firma XY: So
sind die Arbeitsbedingungen wirklich!

Maximal 500 Zeichen

Ihr Blog zu unseren r_3)
Listen hinzufiigen?

Ein gelistetes Blog kann von Blogger.com aus verlinkt sein, beispielsweise
von der Blogger-Startseite oder NextBlog. Wenn Sie “Nein” auswahlen, wird
Ihr Blog an diesen Orten nicht mehr angezeigt, aber es ist dennoch im
Internet verfiigbar. Dieses Blog wird weiterhin auf Ihrem Profil angezeigt,
sofern Sie es nicht ausblenden. Bearbeiten Sie angezeigte Blogs.

Sollen Suchmaschinen lhr ), %)
Blog finden?

Wenn Sie “Ja auswahlen, werden wir Ihr Blog in der Google-Blog-Suche
verwenden und Ping-Signale fiir Weblogs.com senden. Wenn Sie "Nein
auswahlen, kénnen immer noch alle Personen Inr Blog ansehen, aber
Suchmaschinen werden angewiesen, es nicht per Crawling zu durchsuchen.

Schnellbearbeitung fir B3
Ihr Blog anzeigen?

Wenn Sie bei Blogger angemeldet sind, kinnen Sie Ihre Posts mit nur einem
Klick von Ihrem Blog aus bearbeiten.

Links fur E-Mail-Posts Nein %)
?
anzeigen? Uber die Links fiir E-Mail-Posts kinnen Ihre Besucher einfach von Ihrem Blog
aus Posts an eigene Freunde senden.
Erwachseneninhalte? Nein )

Bei der Auswahl von “Ja” wird den Lesern Ihres Blogs eine Warnmeldung
angezeigt und sie milssen bestitigen, dass sie zu Ihrem Blog weltergeleitet
werden machten.

Globale Einstellungen (Gilt fiir alle Ihre Blogs.)

Post-Editor al ® Editor
O Atter Editor
O Erstellungsmodus ausblenden - Nur auswéhlen, wenn Sie im Normalfall statt der WYSIWYG-Textbearbeitung die
HTML-Bearbeitung wéhlen.

- Testen Sie die neuesten Funktionen!

Schr ieren ) in (_Hindi - fet +) Weitere Informationen

aktivieren?

Fiigt der Symbolleiste eine Schaltfliche hinzu, mit der englischer Text in
die Schrift der ausgewahlten Sprache umgewandelt wird. (Sle kénnen die
Sprache spéiter im Post-Editor dndern)

hre Korrekturen an der Schriftumwandlung werden gespeichert, um
Google bei der Optimierung dieses Tools zu unterstiitzen. Details finden Sie
in den Datenschutzbestimmungen.

[mererioncensrecren |

verdinator@web.de  Dashboard | Mein Konto ' Hilfe = Abmelden

8| Firmenname Verdi Infoblog

Monetisieren Statistil Blog anzeigen

Posting i Design

‘ Formatieruns Kommentare Website-Feed E-Mail und Mobile OpeniD Bere
wurden erfolgrei
Blog-Extras Blog importieren - Blog exportieren - Blog lschen
Sie kinnen Posts und Kommentare aus einem bereits exportierten Blogger-
Blog importieren, dieses Blog exportieren oder es dauerhaft léschen.
Titel Firmenname Verdi Infoblog

Im Fenster »Einstellun-
gen« werden Parameter
definiert, die fiir das
gesamte Blog gelten.
AuBerdem werden hier
zentrale Textbausteine
eingegeben. So kannst du
hier den Blog-Titel (nicht
die URL) ganz einfach
dndern oder die Be-
schreibung deines Blogs
anpassen, die unterhalb

des Titels erscheint.

Uber den Reiter
»Berechtigungen« kannst
du weitere KollegInnen

zum Bloggen einladen

und freischalten.

Im Folgenden werden die
wichtigsten Einstellungen
erklirt, und ich gebe eine
Empfehlung, was wie ein-

gestellt werden sollte.

Wichtig: Wenn du deine
Einstellungen angepasst
hast, das Speichern nicht

vergessen! Blogger zeigt

cine entsprechende Bestitigung an, wenn die Anderungen erfolgreich gespeichert wurden.
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e —— Klicke unter dem Reiter

8 Firmenname Verdi Infoblog

ot : z " D s orccicer »Einstellungen« den

E— Button »Grundlegend« an

Ste kinnen Posts und Kommentare aus einem bereits exportierten Blogger
Blog importieren, dieses Blog exportieren oder es dauerhaft léschen.

und folge am besten ein-

Titel Firmenname Verdi infoblog ]

fach den hier angegebe-

Beschreibung In diesem Blog nformiert die Gewerkschalt ver i ber die Firma XY: S0

sind die Arbeitsbedingungen wirklich!

nen Empfehlungen. Die

Maximal 500 Zeichen

vorgeschlagenen Einstel-

Ihr Blog zu unseren a3

Listen inzuflgen? Ei glstotes Blog kan van Bloggr.com aus vrthk sey, beksilsveke ]ungen stellen sicher,

von der Blogger-Startseite oder NextBlog. Wenn Sie “Nein™ auswahlen, wird
Ihr Blog an diesen Orten nicht mehr angezeigt, aber es ist dennoch im

Internet verfiigbar. Dieses Blog wird weiterhin auf lhrem Profil angezeigt,

S S e e, ot s e B dass euer Blog von den

Sollen Suchmaschinen Ihr ;) SUChmaSChinen g ut

Blog finden?
o8 Wenn Sie “Ja~ auswahlen, werden wir Ihr Blog in der Google-Blog-Suche
verwenden und Ping-Signale fir Weblogs.com senden. Wenn Sie “Nein
auswihlen, kénnen immer noch alle Personen Ihr Blog ansehen, aber

et e, gefunden wird und sich

Scetbestbtung U ) so im Internet moglichst

?
hr Blog anzeigen? Wenn Sie bei Blogger angemeldet sind, kinnen Sie Ihre Posts mit nur einem

Klick von Ihrem Blog aus bearbeiten.

schnell verbreitet.

Links fur E-Mail-Posts D)
2
anzeigen? Uber die Links fur E-Mail-Posts kénnen Ihre Besucher einfach von hrem Blog
aus Posts an eigene Freunde senden. f . P k h
Erwachseneninhalte? NemT?)

Bel der Auswahl von “Ja” wird den Lesern Ihres Blogs eine Warnmeldung ich noch kurZ eingehen:

angezelgt und sie miissen bestiitigen, dass sie zu Ihrem Blog weitergeleitet
werden michten.

Die Import/Export-
Globale Einstellungen (Gilt fiir alle Ihre Blogs.) .
Funktion ganz oben ver-

Post-Editor auswahlen @ Aktualisierter Editor (empfohlen) - Testen Sie die neuesten Funktionen!
O Alter Editor .
O Erstellungsmodus ausblenden - Nur auswahlen, wenn Sie im Normalfall statt der WYSIWYG-Textbearbeitung die wendest u, wenn du €ime

HTML-Bearbeitung wiihlen.

neue Internet-Adresse

Schr 3] in (Hindi - fz= +) Weitere Informationen
aktivieren?

Fiigt der Symbolleiste eine Schaltflache hinzu, mit der englischer Text in
die Schrift der ausgewahiten Sprache umgewandelt wird. (Sie kdnnen die RL f-- d M Bl
Sprache spater im Post-Edkor &ndern) U ur aem blog
Ihre Korrekturen an der Schriftumwandlung werden gespeichert, um

Google bei der Optimierung dieses Tools zu unterstiitzen. Details finden Sie
in den Datenschutzbestimmungen.

erstellen mochtest. Du
T richtest ein neues Blog
unter der gewiinschten
Adresse ein, exportierst das bestehende Blog und speicherst die Export-Datei auf deinem
Computer. Danach rufst du das neue Blog auf und importierst diese Datei wieder. Schon ist

euer Blog ,,umgezogen®.

Die Funktion »Schnellbearbeitung« ermoglicht dir die Bearbeitung einzelner Posts direkt aus
dem Blog heraus — Voraussetzung ist natiirlich, dass du bei Google angemeldet bist, wenn du
euer Blog aufrufst. Unter jedem Beitrag erscheint dann ein kleines Werkzeug-Symbol iiber
das du dirckt im Post-Editor fiir diesen Beitrag landest. Ich nutze diese Funktion ganz gerne,

weil es so bequem ist.
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8/ Firmenname Verdi Infoblog

Posting i i isie istil Blog anzeigen

Grundlegend | Verdffent 1) kommentare | Archivierung | WebsiteFeed | EMail und Mobile | OpeniD | Ber

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelden

Hijchstens anzeigen 10 | Posts %) auf der Hauptseite.

Wenn Tage" ausgewahit wurde, wird eine Obergrenze von 500 Posts
eingerichtet.

Datums-Header-Format Sonntag, 24. Oktober 2010 %)

So wird das Datum (ber Ihren Posts angezeigt.

Datumsformat fiir Oktober 2010 9

Archivierungsindex So werden die Archivlinks in Ihrer Sidebar angezeigt.

Format des Zeitstempels 515 B

Zeitzone @
Sprache Deutsch )
Zeilenumbriiche %)

konvertieren Wenn “Ja ausgewahlt ist, werden einzelne im Post-Editor eingegebene

feste Zeilenumbriiche im Blog durch einzelne <br />-Tags ersetzt und zwei

feste Zeilenumbriiche werden durch zwei Tags <br /><br /5) ersetzt.
Titelfeld anzeigen YD)
Link-Felder anzeigen Nein %)

Fiigt die Option hinzu, Ihren Posts verwandte URLS und Podcasting-
Enclosure-Links Zuzuweisen.

Schwebende Ausrichtung )~ )
zulassen

Liisst Bild- und Textausrichtungsoptionen mit Hilfe des Tags «div
olear:boths ZU. (Wahlen Sie “Nein™ aus, wenn bei dem Layout Probleme
auftreten.)

Vorlage verdffentlichen

Post-Vorlagen formatieren den Post-Editor mit Text oder Code vor, der
jedes Mal angezeigt wird, wenn Sie einen neuen Post erstellen. Weitere
Informationen

[ eseLuncen seeichern |

Wihle unter dem Reiter
»Einstellungen« den
Punkt »Formatierung«
aus und folge den emp-
fohlenen Einstellungen,

die du links siehst.

Ganz wichtig: Stelle die
Zeitzone korrekt ein.
Andernfalls konvertiert
Blogger deine Veroffent-
lichungsdaten automa-
tisch in eine andere
Zeitzone. So erscheint
z.B. ein Post, den du um
12:00 online gestellt hast
mit dem Zeitstempel
16:00. Das ist unter
Umstéinden ziemlich

verwirrend!

Das unterste Feld »Vorlage veroffentlichen« st eine Profi-Funktion. Hier kann man

Programm-Code hinterlegen, wenn die von Blogger reichlich zur Verfiigung gestellten

Vorlagen nicht ausreichen oder nicht dem personlichen Geschmack entsprechen. Solche

Vorlagen kann man selbst programmieren oder aus dem Internet herunterladen. Es ist aber

nicht gesagt, dass solche Vorlagen immer fehlerfrei funktionieren. Fehler konnen z.B. auch

erst nach einem internen Update von Blogger auftreten. Deshalb mein Rat: Finger weg!

(AuBer du kennst dich richtig, richtig gut aus. Aber dann hast du diese Anleitung sicher nicht

bis hierher gelesen ;-)
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verdinator@web.de ' Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeiden

8 Firmenname Verdi Infoblog

Blog anzeigen

Grundlegend | Versffentlichung | Formatierung \ Archivierung | Website-Feed | EMail und Mobile | Openid | Berechtigungen

Kommentare @ Anzeige () verbergen

Hinweis: Durch das Auswahlen von “verbergen™ werden keine bestehenden
Kommentare geldscht - Sie kinnen die Kommentare jederzeit aufrufen,
indem Sie “Anzeigen” erneut auswahlen.

Wer darf Kommentare © Jeder - einschlieplich anonyme Nutzer
erstellen? T TR OpeniD
O Nutzer mit Google-Konten
O Nur Mitglieder dieses Blogs

Platzierung des
Kommentarformulars

O Vollstandige Seite

O Pop-up-Fenster

© Unter Post eingebettet

Das eingebettete Kommentarformular kann nicht verwendet werden, wenn Post-Seiten deaktiviert sind.

Standard fiir Kommentare Neue Posts mit Kommentarfunktion % )

Backlinks O Anzeige @ verbergen

Mit Backlinks kannen Sie protokollieren, welche anderen Seiten im Internet
auf Ihre Posts verweisen. Weitere Informationen

Hinweis: Durch Auswéhlen von “Ausblenden” werden Backlinks nicht
gelscht. Ste kinnen jederzeit wieder angezeigt werden, indem Sie
Einblenden” erneut auswéhlen.

Backlinks-Standard fUr POsts  “Neue posts haben Backlinks 4]

Format des Zeitstempels fir

24. Oktober 2010 01:50 +)
Kommentare
Kommentarformular-
Nachricht
Sle konnen HTML:Tags verwenden: z. B. <b>, <i>, <a>

Kommentarmoderation D immer
O Nur Posts, die alter sind als 14 Tage
© Nie
Kommeme dac s 78 Uberprifen. In Ihrem Dashboard wird
ein Link angezeigt, wenn Kommentare zur Uberpriifung vorhanden sind.
Weitere Informationen
E-Mail-Adresse
Wir werden Sie unter dieser E-Mail-Adresse benachrichtigen, wenn ein
Nicht-Mitglied in Ihrem Blog einen Kommentar versffentlicht. Wenn Sie
diese E-Mails nicht erhalten michten, lassen Sie dieses Feld leer.
Sicherheitsabfrage fiir ® 52 O Nein

Kommentare zeigen?
ommentare zeige Erfordert eine Sicherheitsabfrage von Personen, die einen Kommentar in

Ihrem Blog verdffentlichen mochten. Dadurch wird Kommentar-Spam
reduziert. Weitere Informationen

kdnnen die Sic! ge fiir nicht
einsehen.

Profilbilder in Kommentaren ) ,, @ yein

anzeigen?

Aus Kontakten auswshlen

Ste kinnen bis zu zehn durch Komma getrennte E-Mail-Adressen eingeben.
Wir werden eine E-Mail an diese Adressen senden, wenn jemand einen
Kommentar in Ihrem Blog hinterlsst.

[ eisteLuncen seecherx |

Ein lebendiges Blog lebt
nicht zuletzt von den
Kommentaren der Leser-
Innen. Unter »Einstel-
lungen« > »Kommentare«
bestimmst du, wie Kom-
mentare in eurem Blog

verwaltet werden.

Die meisten KollegInnen
stellen nur dann Kom-
mentare ins Netz, wenn
sie ihren Namen nicht
preisgeben miissen. Wir
ermoglichen das durch
Aktivierung des Buttons
»Jeder — einschlieBlich
anonyme Nutzer«. [hr
werdet mehr Kommenta-
re bekommen, wenn ihr
die KollegInnen auf die
Méglichkeit des anony-
men Kommentierens
hinweist und einen ent-
sprechenden Text in das
Feld »Kommentarformu-

lar-Nachricht« (Pfeil)

schreibt, z.B. so:

»Sie konnen Ihre Kommentare vollstindig anonym abgeben. Weihlen Ste dazu bei , Kommen-

tar schretben als... “ die Option ,anonym . Wenn Sie unter einem Pseudonym schreiben wollen,

wéihlen Sie die Option , Name/URL". Die Eingabe einer URL (Internet-Adresse) ist dabei

nicht erforderlich. «

Unter »Kommentarmoderation« stellst du ein, ob Kommentare sofort online gehen, oder ob

du sie als Admin freigeben musst. Je nach Qualitit der Kommentare kann eine Moderation

sinnvoll sein. Uber unversffentlichte Kommentare wirst du dann im Dashboard« informiert.
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8 Firmenname Verdi Infoblog

Posting i i isie istil Blog anzeigen

er t Archivierung | Website-Feed | E-Mail und Mobile | OpeniD

[z Blog-Autoren ihr Blog kann maximal 100 Autoren haben.

1 Autor kann in diesem Blog verdffentlichen

iIIII ad |IIi|na(oriwebAdE admin

fa Blog-Leser inr Blog kann maximal 100 Leser haben.

Wer kann dieses Blog aufrufen?
® Jeder O Nur von mir ausgewahlte Nutzer O Nur Blog-Autoren

Ihr Blog ist standardmaBig fiir alle Leser frei zuganglich.

Sie konnen das Blog auf ausgewahlte Leser beschranken.
Diese Leser milssen sich jedoch vor dem Lesen des Blogs anmelden, was einen zustzlichen Schritt erfordert.

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelden

8 Firmenname Verdi Infoblog

Posting i n isie istil Blog anzeigen

Archivierung | Website-Feed | E-Mail und Mobile | OpeniD

Q Blog-Autoren ihr Blog kann maximal 100 Autoren haben.

1 Autor kann in diesem Blog verdffentlichen
Verdinand  verdinator@web.de admin

Weitere Personen zum Schreiben im Blog einladen
Hier E-Mail-Adressen eingeben

Aus Kontakten auswihlen

-::: : ian—Aﬂve;sen der Personen ein, die in Ihrem Blog schreiben diirfen (trennen Sie mehrere Adressen durch Kommas).

fa Blog-Leser inr Blog kann maximal 100 Leser haben.

Wer kann dieses Blog aufrufen?
® Jeder O Nur von mir ausgewihite Nutzer O Nur Blog-Autoren

Ihr Blog ist &Big fur alle Leser frei

Sie kénnen das Blog auf ausgewahlte Leser beschrénken.
Diese Leser miissen sich jedoch vor dem Lesen des Blogs anmelden, was einen zusétzlichen Schritt erfordert.

verdinator@web.de ' Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelden

8 Firmenname Verdi Infoblog

Posting i i i Blog anzeigen

Archivierung | Website-Feed | E-Mail und Mobile | OpeniD

(X Blog-Autoren inr siog kann maximal 100 Autoren haben.

1 Autor kann in diesem Blog verdffentlichen
Verdinand verdinator@web.de admin
1 offene Einladung

gesendet am

iter@web..
textarbeiter@web.de 24.10.10

[ Autoren uzurtcen |

erneut einladen | Entfernen

£ Blog-Leser inr blog kann maximal 100 Leser haben.

Wer kann dieses Blog aufrufen?
© Jeder O Nurvon mir ausgewahite Nutzer O Nur Blog-Autoren

Ihr Blog ist aiig fur alle Leser frei

Sie kénnen das Blog auf ausgewahlte Leser beschranken.
Diese Leser missen sich jedoch vor dem Lesen des Blogs anmelden, was einen zusatzlichen Schritt erfordert.

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeld

Unter dem Reiter
»Einstellungen« > »Be-
rechtigungen« kannst du
weitere Kolleglnnen zum
Bloggen einladen. Auch
deine KollegInnen sollten
sich eine anonyme
E-Mail-Adresse zulegen
und brauchen einen
Google-Account, um
mitmachen zu konnen.
Am besten, du gibst
ihnen diese Anleitung
weiter oder hilfst bei der
Einrichtung der Nutzer-

konten.

Dann klickst du hier auf
»Autoren hinzufiigens,
und gibst die entspre-
chenden E-Mail-Adressen
ein. Wenn du mehrere
Adressen eingeben moch-
test, werden die einzel-
nen Adressen durch ein
Komma getrennt. Blog-
ger zeigt dir nach erfolg-
reicher Einladung den

Status der Einladungen.

Thr solltet nicht zu viele
Autorlnnen einladen und
euch vorher iiberlegen,

wer wirklich sinnvoll zu

eurem Blog beitragen kann und bereit ist, die notige Zeit aufzuwenden. Alle Autorlnnen

sollten wenigsten die wichtigsten Funktionen von Blogger beherrschen, bzw. diese Anleitung

zum Nachlesen haben.
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L # B plPdE
@ Nachricht lesen

Antworten ) (‘Allen Antworten ) (Weiterleiten

dstartseite GO

/\5‘ Meine Logins

[oew]d 04

néchste ungelesene Nachricht - Posteingang (2 Hilfe

pi;]

spam ) (Loschen

%) [Ablegenin =] neues Fenster - nichste Nachricht

Betreff: Sie wurden eingeladen, zu Firmenname Verdi Infoblog beizutragen.
Von: Verdinand <no-reply@google.com> ins Adressbuch | zum Chat einladen
An: textarbeiter@web.de
Datum: 24.10.10 01:58:38

suchen & verwalten

erweiterter Header

E-Mail Check
Der Blogger-Nutzer Verdinand-hat-Sie-ei Bl Verdi Infoblog.

‘Wenn Sie cinen Beitrag zu diesem Blog leisten méchten, rufen Sie folgende Website auf:
http://www blogger.com/i.g?inviteID=7425759068284290139&blogID=5085850122030679310
% 14 dioBi

Sie miissen sich miremenT = gz besatgen und mit dem Posten in diesem Blog zu
beginnen. Falls Sie noch kein Google-Konto besitzen, zeigen wir Thnen, wie Sie in wenigen Minuten eines anlegen.

Auktionsmanager
SmartDrive

‘Weitere Informationen tiber Blogger und das Eréffnen Ihres cigenen kostenlosen Blogs erhalten Sie unter http://www blogger.com.

email.de & mehr

Logout

8 Blogger

Verdinand hat Sie zur Teilnahme am Blog eingeladen
Firmenname Verdi Infoblog
http://firmenname-verdi.blogspot.com
Melden Sie sich unten in Ihrem Google -Konto an und akzeptieren Sie die Einladung, um als Autor an
diesem Blog teilzunehmen.

Sie haben noch kein Google-Konto? Erstellen Sie jetzt |hr eigenes Konto

Nutzername (E-Mail)

Haben Sie Ihr Passwort

Passwort

Angemeldet bleiben?

==

Startseite | Funktionen | Info | Buzz | Hilfe | Diskutieren | Sprache | Entwickler | Fanartikel
Content-Richtlinien | © 1999 - 2010 Google

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeld

8| Firmenname Verdi Infoblog

Posti . Desi

Grundlegend | Verdffentlichung | Formatierung | Kommentare | Archivierung | Website-Feed | E-Mail und Mobile | OpeniD | Berechtigungen

Blog anzeigen

(% Blog-Autoren ihr siog kann maximal 100 Autoren haben.

2 Autoren kdnnen in diesem Blog verdffentlichen

Textarbeiter  textarbeitert deCAutor - admin-rechte

Verdinand verdinator@web.de admin

[ auroren Hzurlcen |

£ Blog-Leser inr slog kann maximal 100 Leser haben.

Wer kann dieses Blog aufrufen?

© Jeder O Nur von mir ausgewshite Nutzer O Nur Blog-Autoren

Ihr Blog ist standardmabig fir alle Leser frei zuganglich.

Sie kannen das Blog auf ausgewahlte Leser beschranken.
Diese Leser miissen sich jedoch vor dem Lesen des Blogs anmelden, was einen zusatzlichen Schritt erfordert.

Die Autorlnnen, die du
eingeladen hast, erhalten
innerhalb weniger
Minuten ein Mail von
Google. Wenn sie auf den
Bestitigungslink klicken,
werden sie auf die
Anmelde-Seite eures

Blogs weitergeleitet.

Genau wie du miissen
sich deine Kolleglnnen
jetzt mit ihren person-
lichen Zugangsdaten bei
Google anmelden.
Danach kénnen sie selbst
Beitriige verfassen und

online stellen.

Als Administrator
(»Admin«) kannst du
entscheiden, ob deine
MitautorInnen volle
Zugriffsrechte auf euer
Blog erhalten (also selbst
»Admin« werden), oder
ob sie lediglich eigene
Beitrige online stellen
diirfen. Admins konnen

die Beitriige anderer

korrigieren, andere AutorInnen und Admins sperren und sogar das komplette Blog 16schen!

Auch Bedienungsfehler konnen unangenehme Folgen haben — iiberlegt also gut, wer welche

Zugriffsrechte bekommen soll.
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8 Firmenname Verdi Infoblog

Blog anzeigen

Verdffentlicht | Spam

Veroffentlicht

Wir haben die i fiir aktiviert. Uberpriifen Sie deshalb die in Ihrem Spam-Ei . Weitere
Informationen zur Spamerkennung von Blogger oder Problem melden

Auswihlen: Alle, Keine

[ spam | woscren | wnaur entrernen | 1-tvon1
Qh finde dieses Blog gut.
/on Anonym zu Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online am 24.10.10

[ seau | ioscren | nair enrrenen | =i

Spamfilter-Probleme melden

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeld

Unter dem Reiter
»Kommentare« werden
die Beitriige eurer Leser-
Innen verwaltet. Falls du
die Kommentarmoderati-
on (s.0.) ausgewshlt hast,
musst du fremde Kom-

mentare hier freigeben,

damit sie im Blog angezeigt werden. Vorhandene Kommentare kann man hier 16schen, aber

nicht verindern!

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmelden

8 Firmenname Verdi Infoblog

Posting i Design

Ubersicht | Posts | Zugriffsquellen | Publikum

| Blog anzeigen

Ubersicht © Akualisieren | Jetzt | Tag [JEEEY Monat | Ale Zeiten |  17.10.2010 03:00 - 24.10.2010 02:00
s

Seitenaufrufe heute
Seitenaufrufe gestern
Seitenaufrufe letzten Monat

Seitenaufrufe gesamt

24.10.10 02:00 nicht
Seitenaufrufe: 0

Posts Zugriffsquellen

Publikum Mehr »

Last but not least kannst
du dir im Bereich
»Einstellungen« einige
Statistiken anzeigen
lassen. Hier kannst du
sehen, wann und wie viele
LeserInnen cuer Blog
aufrufen und welche
Posts besonders viel

Interesse wecken.
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Blog-Design anpassen

Einige Hinweise fiir Fortgeschrittene und TiiftlerInnen

SCHRITT 5

Die ersten Blogs waren mehr oder weniger schmucklose Internet-Tagebiicher ohne viel

Firlefanz. Im Laufe der Zeit haben findige ProgrammiererInnen eine Vielzahl von Zusatz-

8| Firmenname Verdi Infoblog

Posting

Statistik Blog anzeigen

~—
( ) HTML bearbeiten | (T3 Vorlagen-Designer

e Regelmalig lesen Freigeben Missbrauch melden Nachstes Blog»

Seitenelemente hinzufiigen und anordnen
Ordnen Sie die Seitenelemente per Drag & Drop neu an.

L e

Firmenname Verdi Infoblog (...
Bearbeiten
Blog-Posts Leser

Bearbeiten

-Archiv
Bearbeiten

Beitragende
Bearbeiten

Bearbeiten

Attribution
Bearbeiten

Flrname Verdi Infoblog
In diesem B\ol die Gewerkschaft ver.di tber die Firma XY: So sind die Arbeitsbedingungen

wirklich!

SONNTAG, 24. OKTOBER 2010 LESER

So fiige ich einen Link ein.
Eingestelt von Verdinand um 00:54 0 Kommentare ) 4 (M E®
Labels: Tipps

SAMSTAG, 23. OKTOBER 2010

Neues Infoblog der Gewe 3 st online
Gewerkschafterinnen und Gewerkschafter hd #Blog eingerichtet, um die
Kolleginnen der Firma XY in Zukunft regelmafig und unabhangig zu informieren BLOG-ARCHIV
) = v 2010(2)

0 £ (M B Oktober (2)

So fige ich einen Link ein.

Eingestelt von Verdinand um 18:13 1 Kommentare

Labels: In eigener Sache

Neues Infoblog der
Stariseite Gewerkschat ist online

Abonnieren Posts (Atom)
BEITRAGENDE

 Verdinand
o Textarbeiter

Simple-Vorlage. Powered by Blogger.

verdinator@web.de ' Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeiden

verdinator@web.de Neuer Post Design Abmelden

funktionen in ihre Blogs
eingebaut, die helfen,
LeserInnen zu involvie-
ren, die Verbreitung des
Blogs fordern oder auch
einfach nur praktisch
sind. Die grundlegenden
Funktionen sind in
unserem Blog bereits alle
vorhanden. Zusitzlich
stellt Blogger eine
Vielzahl von kleinen
Programmbausteinen

(so genannte »Gadgets«)
zur Verfiigung, mit denen
wir unser Blog einfach

erweitern konnen.

Unter »Einstellungen« >
»Design« > »Seitenele-
mente« hast du Zugriff
auf das ,,Skelett™ deines
Blogs und kannst einzelne
Bereiche bearbeiten. Die
Platzierung der Bausteine
entspricht der Platzierung

im Blog.
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Um zu verdeutlichen, wie einfach ihr euer Blog erweitern und anpassen konnt, spielen wir das

Prozedere einmal an einem einfachen Beispiel durch: Wir fiigen unserem Blog ein Suchfeld

hinzu, das unseren LeserInnen die Orientierung im Blog erleichtert.

verdinator@web.de ' Dashboard | Mein Konto | Hilfe = Abmeiden

8/ Firmenname Verdi Infoblog

Statistil Blog anzeigen

| HTML bearbeiten | (7 Vortagen-Designer

Seitenelemente hinzufiigen und anordnen
Ordnen Sie die Seitenelemente per Drag & Drop neu an.

L) e

Firmenname Verdi Infoblog (...

Bearbeiten

Gadget hinzufiigen

Blog-Posts

Gadget hinzufigen

Leser
Bearbeiten

Blog-Archiv
Bearbeiten

Beitragende
Bearbeiten
Bearbeiten

Gadget hinzufiigen

00 04800

Seiten
Zeigt eine Liste mit Einzelseiten in Ihrem Blog
Von Blogger
Posting
r Leser Bereits hinzugefuigt
\ ‘ Zeigt eine Liste von Nutzern an, die Inr Blog
verfolgen
== Von Blogger

Blogger: Firmenname Verdi Infoblog - Gadget hinzufiigen A

~|bearbeiten [ Annotate Your Screenshot [+

verdinator@web.de | Dashboard | Mein Konto | Hilfe | Abmeiden

I

Blog anzeigen

Bearbeiten

. - HTML/JavaScript
Fiigen Ste Ihrem Blog Funktionen und anderen
@\ | code vn drcanviecen oz,
Von Blogger

Gadget hinzufiigen

—¢ xt i
Fugen Sie Inrem Blog mit dem Rich-Text-Editor e
Willkommensnachricht. Bearbeiten

Von Blogger
[ Blog-Archiv
3 Bearbeiten
Adsense 3
i ' [ Verdienen Sie Geld, indem Sie relevante Z Beitragende
T T Bearbeiten
Bearbeiten

Gadget hinzutiigen

Dazu klickst du als erstes
auf »Gadget hinzufiigen«
in der rechten Leiste des

Blog-Skeletts.

Jetzt offnet sich ein
groBes Fenster, in dem
du die gewiinschte
Zusatzfunktion auswih-
len und mit Klick auf das
»+«-Symbol hinzufiigen
kannst. Wir wihlen den
Baustein »Suchfeld« hin-
zufiigen. Aber sehen wir
uns auf der nichsten Seite
erst einmal an, was Blog-

ger alles zu bieten hat...
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8 Gadget hinzufiigen

‘ |

Grundlagen

Grundlagen

Video Specials

Besonders betient | 2> " 22

Weitere Gadgets

Beliebte Posts (Neu!)

Ihrem Blog an.
Von Blogger

Eigene hinzufugen

Von Blogger

Seiten

Von Blogger

Leser

verfolgen
Von Blogger

Suchfeld

haben.

HTML/JavaScript

Von Blogger

Text

Willkommensnachricht.
Von Blogger

AdSense

Von Blogger

Bild

aus dem Web hinzu.
Von Blogger

cfloiol il

- Diaschau

Blog hinzu.
= | von Blogger

W

Video Bar

verlassen miissen.
Von Blogger

Umfrage

Von Blogger

Blog-Liste

Von Blogger

Linkliste

hinzu.
Von Blogger

Liste

sininl

Von Blogger

, Feed

oder Atom-Feed hinzu.
Von Blogger

E

Wochenschau

A

Von Blogger

Labels

Von Blogger

»
N

Abonnement-Links

Von Blogger

Logo

Blog-Statistiken (Neu!)
Ihre Blog-Statistiken anzeigen

Von Google Benutzerdefinierte Suche

Fugen Sie Ihrem Blog mit dem Rich-Text-Editor
elnige Worte hinzu, beisplelsweise eine

Fiigen Sie eine Diaschau Ihrer Fotos zu Ihrem

Befragen Sie Ihre Besucher, indem Sie Ihrem
Blog eine Umfrage hinzufiigen.

Fiigen Sie eine Zusammenstellung Ihrer
bevorzugten Sites, Blogs oder Webseiten

aus Google News zu Ihrem Blog hinzu.

? Hilfe

Zeigt eine Liste der beliebtesten Posts in

Zeigt eine Liste mit Einzelseiten in Ihrem Blog

Bereits hinzugefugt
Zeigt eine Liste von Nutzern an, die Ihr Blog

Suchen Sie in Ihrem Blog, Ihrer Blogroll und
allen anderen Elementen, die Sie verlinkt

Fugen Sie Ihrem Blog Funktionen und anderen
Code von Drittanbietern hinzu.

Verdienen Sie Geld, indem Sie relevante
Anzeigen in Ihrem Blog anzeigen.

Fiigen Sie ein Bild von Ihrem Computer oder

Zeigen Sie Ihren Lesern Clips von YouTube und
Google Video, ohne dass diese die Seite

Zeigen Sie anderen, was Sie lesen - mit einer
Blogroll Ihrer Lieblings-Blogs.

Fiigen Sie eine Liste Ihrer bevorzugten Biicher,
Filme oder anderer Dinge hinzu.

Fiigen Sie Ihrem Blog Inhalte von einem RSS-

Fiigen Sie automatisch aktuelle Nachrichten

Alle Labels von Posts in Ihrem Blog anzeigen.

Ermoglichen Sie es Ihren Lesern mit beliebten
Feedreadern, Ihr Blog einfach zu abonnieren

& Bloc Wahlen Sie zum Hinzufiigen zu Ihrer Seite aus

Von Blogger

Profil

Von Blogger

cHo

Blog-Archiv

2
\&

Von Blogger

verschiedenen Blogger-Logos aus.

Bereits hinzugefugt
Personliche Informationen anzeigen.

Bereits hinzugefuigt
Links zu élteren Posts anzeigen

Von Blogger

~
<
3
E
~

Titel und Beschreibung Ihres Blogs anzeigen.

Auf der linken Seite des Fensters findest du
eine kleine Unternavigation. Sie verweist auf
Gruppen von Gadgets, die du auswihlen
kannst. Im Hauptteil des Fensters wird jedes
einzelne Gadget kurz beschrieben. Mit einem
Klick auf den Namen des Gadgets offnet sich
ein Dialogfeld, in dem du spezifische Einstel-

lungen vornehmen kannst.

Ich finde diese Gadgets besonders
zweckmiBig:

* Blog-Statistiken

* Suchfeld

o Text

« HTML/JavaScript (fiir Profis)
« Bild

 Umfrage

o Linkliste

o Feed

» Labels

* Blog-Archiv

Stober® ruhig selbst ab und an durch die
verschiedenen Kategorien und sieh nach, was
es neues gibt. Die Liste der Zusatzfunktionen

wird stindig erweitert und hilft, euer Blog

noch attraktiver zu machen.
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,  Zuriick zu unserer
8 Suchfeld konﬁgurier en Funktion »Suchfeld«!

Wenn du im Auswahl-

< Titel i >
Dieses Blog durchsuchen fenSteI‘ auf daS »+«_Sym_

Registerkarten ™ Dieser Blog
Powered by Google Blogsuche. Neue Posts werden moglicherweise nicht bOl des Gadgets gethkt

sofort angezeigt.

- V¥ Verlinkt von hier . .
Durchsucht die Seiten, die Sie von lhren Blog-Eintragen aus verlinkt haben haSt, CrSChClﬂt dlCSCS

- ¥ Das Internet

Fenster. Hier kannst du
Fligen Sie das Seitenelement Blog-Liste oder Link-Liste in Ihr Blog

ein. Anschliefend kdnnen Sie die Seiten des Blogs diesem Suchfeld CiIlS[CHCII, wie bzw. wo
hinzufigen.

gesucht werden soll.
Vorschau

Suchen ) x

powered by Google™

Da wir die LeserInnen auf
unserer Seite halten
wollen, deaktivierst du

die Checkboxen vor
»Verlinkt von hier« und
»Das Internet«. So ver-
hindern wir, dass auf

unserer Seite Suchtreffer

verdinator@web.de | Dashboard = Mein Konto | Hilfe | Abmelden

8/ Firmenname Verdi Infoblog

von anderen Seiten ange-

Statistike Blog anzeigen

| HTML bearbeiten | (T Vortagen-De:

T zeigt werden.
Seitenelemente hinzufiigen und ai — -
Ordnen Sie die Seitenelemente per Drag & Drop neu an. | a - = = ‘ E PEICHERI E

s Neoer — Falls dir die Uberschrift

Fimenname Vra fobog (.. o »Dieses Blog durchsu-
e i chen« nicht gefillt,
siogoss sssthitiaen kannst du den Text in
- Tm‘:ﬁ dem wei3en Eingabefeld
= : oben jederzeit frei
— e sndern.

© MY Rocoinitiglesen Freigeben Missbrauch melden Nachstes Blog» Verdinator@web.de Never Post Design Abmelden JC[Z[ >>Sp€iCh€I‘Il klicken«

und im nichsten Fenster

Firmenname Verdi Infoblog

nach der Bestitigungs-

In diesem Blog informiert die Gewerkschaft ver.di Uber die Firma XY: So sind die Arbeitsbedingungen
wirklich!

meldung Ausschau

DIESES BLOG DURCHSUCHEN
Suchen

SONNTAG, 24. OKTOBER 2010 halten. DaS War‘ S SChOIl

So fiige ich einen Link ein.

owered

Erm s 05t ol 53 4 (00 68 ist unser Blog um eine
e exoun e praktische Suchfunktion
Neues Infoblog der Gewerkschatft ist online
Gewerkschafterinnen und Gewerkschafter haben dieses Blog eingerichtet, um die reicher

Kolleglnnen der Firma XY in Zukunft regelméig und unabhéngig zu informieren.

dum 1813 1 Kommentare 53] 2 (M s
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ey | Wenn du eurem Blog

enname Verdi Infoblog

Statistken TETOTERI eine Sonderfunktion hin-

Seitenelemente | HTML bearbeiten | (7 Vorlagen-Designer

zugefiigt hast, kannst du

Seitenelemente hinzufiigen und anordnen
Ordnen Sie die Seitenelemente per Drag & Drop neu an.

die Position des Gadgets

Fimenname Vort fbiog . auf der Seite jederzeit

Gadgot inzuigon | dndern. Klicke einfach

— it das entsprechende Feld

e an und ziche es mit ge-

Leser
Bearbeiten

= driickter Maustaste auf

Bearbeiten

N einen anderen Gadget-

Bearbeiten

Gadget hinzufiigen : Platzhalter.

e ——— Nach erfolgreicher

8/ Firmenname Verdi Infoblog

itien JECEREE Platzierung das Speichern

| HTML bearbetten | De:

nicht vergessen!

Seitenelemente hinzufiigen und anordnen
Ordnen Sie die Seitenelemente per Drag & Drop neu an.

L Neae

Firmenname Verdi Infoblog (...

Dieses Blog durchsuchen

Blog-Posts Gadget hinzufiigen

Bearbeiten

Blog-Archiv

Beitragende

Bearbeiten

Gadget hinzufiigen

e Regelmfig lesen Freigeben Missbrauch melden Néchstes Blog» verdinator@web.de Neuer Post Design Abmelden Vollé_: Unser Suchfeld

steht jetzt oben unter dem

Blog-Titel.

Firmenname Verdi Infoblog

In diesem Blog informiert die Gewerkschaft ver.di tber die Firma XY: So sind die Arbeitsbedingungen

wirklich!
— =
'SONNTAG, 24. OKTOBER 2010 LESER

So fiige ich einen Link ein.

Eingestolt von Verdinand um 0054 0 Kommertare 53 2 (M| 3] - || @
Labels: Tipps

SAMSTAG, 23. OKTOBER 2010
Neues Infoblog der Gewerkschatft ist online

Gewerkschafterinnen und Gewerkschafter haben dieses Blog eingerichtet, um die

Kolleglnnen der Firma XY in Zukunft regelmaRig und unabhingig zu informieren. BLOG-ARGHIV
v 2010(2)
Eingestelt von Verdinand um 18:13 1 Kommentare 53] 2 (M| Q)] & I3/ @. + Okver 2)

Labels: In eigener Sache So fuge ich elnen Link ein.

Neues Infoblog der
Startseite Gewerkschaft ist online

Abonnieren Posts (Atom)
BEITRAGENDE

o Textarbeiter
o Verdinand

Simple-Vorlage. Powered by Blogger.
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Ein Blog lebt von aktuellen und relevanten Informationen. Die Gestaltung spicelt in der

Blogosphere nur eine untergeordnete Rolle — aber halbwegs anstindig und vor allen Dingen

tibersichtlich und gut
e Firmenname Verdi Infobl verdinator@web.de  Dashboard | Mein Konto | Hilfe = Abmelden
R lesbar sollte euer Blog
Posting Statistike Blog anzeigen
| it seanase natiirlich schon sein. Mit
(§(:|'ter;eldtgrr;entel hinzufﬁg{enﬁunnd anordnen
e den Standard-Vorlagen
. Navbar ‘Bearbeiten .
von Blogger bist du auf
Firmenname Verdi Infoblog (...
- der sicheren Seite.
Dieses Blog durchsuchen
F R Selbstverstindlich kannst
Blog-Archiv .
seateten du auch die Farben und

Beitragende
Bearbeiten

Schriften eures Blogs je-
- derzeit anpassen. Inhalte
(also deine Texte und
Bilder) gehen dabei nicht verloren. Du kannst also ruhig ein bisschen ,,rumspielen” und aus-
probieren, was dir und deinen KollegInnen am besten gefillt. Klicke dazu bei »Einstellun-

gen« unter dem Reiter »Design« auf » Vorlagen-Designer«.

Klicke jetzt links auf »Erweitert«. Hier wiihlst du zunéchst aus, in welchem Bereich du eine

Anderung vornehmen mochtest. In der Vorschau unterhalb des Fensters mit den Einstellun-

gen zeigt dir Blogger mit
Blogger-Vorlagendesigner « Zuriick zu Blogger Blog anzeigen Hilie — einer rot unktierten
Vorlagen Gl Titelfarbe Beschreibungsfarbe p
intergrund Hinkergrtinde oo (NI - .. .
ot T Linie an, welchen Teil
a anou;n Blog-Titel o OOCIoC]
rweiter Registerkartentext 1 1
A . . cures Blogs du in Begriff
Post-Titel
— bist zu &ndern. In unse-
T e - . rem Beispie] bearbeiten
. Firmenname Verdi . wir den Blog-Titel. Als

Schriftart wihlen wir

»Courier«undals

éInfoblog

In diesem Blog informiert die Gewerkschaft ver.di tber die Firma XY: So sind die Arbeitsbedingungen : . e *
wirkich : Textfarbe ein kriftiges
OO
Suchen )
S——— Rot. Im Vorschau-

Fenster sichst du sofort
das Frgebnis deiner Anderungen. Durch einen Klick auf »Anderungen zuriicksetzen« kehrst

du wieder zu den Original-Einstellungen der Vorlage zuriick.

Wenn du mit deinen Anpassungen zufrieden bist, sicherst du die neuen Finstellungen mit
»Anderungen auf Blog anwenden« (oben links). Uber »Zuriick zu Blogger« gelangst du wie-

der in den Bereich »Einstellungen« eures Blogs.
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Blogger bictet dir jede

Blogger-Vorlagendesigner
Vorlagen

- I EEC ) [

Layout I .

Erveter e . — - einzelnen Vorlagen ent-
Baslerend auf Einfach

halten verschiedenste

Attribute von der Schrift-

© IESY Roocimitiglesen Freigeben Missbrauch melden Nachstes Blogs verdinator@web.de Neuer Post Design Abmelden |

Firmenname Verdi Infoblog artiber dic Farbkombi-

In diesem Blog informiert die Gewerkschaft ver.di iiber die Firma XY: So sind die nationen blS u diVCI‘SCIl
Arbeitsbedingungen wirklich!
1 HintergTﬁnden. Die
Vorlagen werden ganz
Sonntag, 24. Oktober 2010 Leser
einfach per Mausklick

0 Kommentare ™ B¢

ausgewdhlt.

Selbstverstindlich kannst

© IEESY Rocoimiti lesen Freigeben Missbrauch melden Néchstes Blog» verdinator@web.de Neuer Post Design Abmelden

Firmenname Verdi Infoblog du alle Vorlagen nach

I diesem Blog informiert die Gewerkschaft ver.di iber die Firma XY: So sind die eurem Geschmack anpas-
Arbeitsbedingungen wirklich!

" | sen. Mit etwas Geduld

und Spal3 am Tiifteln

Sonntag, 24. Oktober 2010

lassen sich erstaunliche

So fiige ich einen Link ein.

Eingestellt um 0 Kommentare gy

Effekte erzielen und euer

Samstag, 23. Oktober 2010 Blog bekommt ein ganz

Neues Infoblog der Gewerkschaft ist online Blog-Archiv .

. eigenes unverwechsel-
Gewerkschafterinnen und Gewerkschafter haben dieses Blog eingerichtet, um “
die Kolleginnen der Firma XY in Zukunft regelméBig und unabhéingig zu YAQk-be2)

e ) bares Gesicht.

Neues Infoblog der
Gewerkschaft ist online _
28

Beitragende

Textarbeiter
Verdinand
Abonnieren Posts (Atom)

Picture Window-Vorlage. Powered by

Blogger-Vorlagendesigner

Voragen Im Vorlagendesigner

Hintergrund .. .
N - m kannst du natiirlich
Erweitert

Live im Blog Awesome AG Wasserzeichen

S P E immer wieder zu einer

B = &= - der Standard-Vorlagen

© IESY Roocimitiglesen Freigeben Missbrauch melden Nachstes Blogs verdinator@web.de Neuer Post Design Abmelden |

zuriickkehren. Deine
Firmenname Verdi Infoblog Detail-Anpassungen

In diesem Blog informiert die Gewerkschatft ver.di iber die Firma XY: So sind die Arbeitsbedingungen gehen dabei allerdings
wirklich!
) unwiderruflich verloren!

o
powered by Google'

SONNTAG, 24. OKTOBER 2010 LESER

So fiige ich einen Link ein. #3 Verfolgen @
mit Googl Frend Connect

Eingestellt von Verdinand um 00:54 0 Kommentare [5 [V
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Schreiben und gelesen werden

Was ein Blog erfolgreich macht !

10 WICHTIGE TIPPS

Regelmdfig aktuelle Beitréige online stellen

Eure LeserInnen erwarten regelmiBig Neuigkeiten. Nichts ist langweiliger, als wenn
wochenlang derselbe Post oben im Blog steht. Wer euer Blog drei-, viermal vergeblich
besucht hat - also nichts neues entdecken konnte — kommt aller Wahrscheinlichkeit nach
nicht wieder. Deshalb solltet ihr mindestens zweimal pro Woche neue Eintriige online

stellen. Das ist unter Umstéinden schwierig, wenn im Betrieb gerade wenig passiert.

Darum hamstert ruhig ein bisschen, wenn gerade viel los ist, und verteilt den Stoff auf mehre-
re Posts. Lieber regelmiBig neue Nachrichten-Héppchen als einen langen Riemen und dann

wochenlang gar nichts mehr!

RegelmiBigkeit ist mit Abstand der wichtigste Erfolgsfaktor fiir cuer Blog!

Versténdlich und strukturiert schreiben

Kein Mensch liest gerne lange, umstindliche Texte — schon gar nicht im Internet. Denkt
beim Schreiben an eure LeserInnen und macht es ihnen so einfach wie irgend moglich, cuer
Anliegen zu verstehen! Dazu miisst ihr zunéchst selbst wissen, was ihr mitteilen mochtet. Das
hort sich banal an. Aber der klare Gedanke, die zielgerichtete, folgerichtige Argumentation

ist die Voraussetzung fiir jeden guten Text!

»Besser schreiben®, hat Nietzsche einmal gesagt, .,hei3t zugleich auch besser denken!™ Das
ist sicher ein hehrer Anspruch. Ein paar einfache Regeln helfen, gute, pointierte und leicht
verstindliche Texte zu verfassen: Kein Satz sollte mehr als 14 Worte haben. Eine Uberschrift
nicht mehr als 8 Worte. Hauptsachen gehoren in Hauptsétze. Nebensachen in Nebensiitze.
Kein Satz sollte mehr als 2 Nebenstitze haben. Alle 4 bis 6 Sétze gehort ein Absatz in den
Text.

Wenn ihr diese Grundregeln beherzigt, werdet ihr feststellen: ,,Schreiben ist leicht. Man

muss nur die falschen Worter weglassen! ™ (Mark Twain)
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Eindeutig Position beziehen

Bezieht Stellung! Schreibt pointiert und provokant. Eure LeserInnen erwarten eindeutige
Positionen von euch. Ein Beispiel: ,,Wir sind der Meinung, es konnte sein, unser Arbeitgeber
zahlt moglicherweise nicht so viel Geld, wie es fiir unsere Arbeit eigentlich angemessen
wiire.” Das will — mit Verlaub - keine Sau lesen. ,,Von diesen Hungerlohnen kann kein
Mensch leben!™ Das ist ein Satz, der in den Kaffeekiichen die Runde machen wird und eure

Position im Betrieb stirkt.

Fir die ganze Belegschaft schreiben

Maoglicherweise setzt sich euer Betriebsrat vor allem aus Beschiftigten eines bestimmten
Bereichs eurer Firma zusammen. Das ist schlecht. Ihr sollt die ganze Belegschaft vertreten
und braucht BetriebsritInnen in allen Abteilungen. Ein Blog kann euch helfen, weitere

KollegInnen fiir eure Arbeit zu interessieren und zu MitstreiterInnen zu machen.

Voraussetzung dafiir ist , dass ihr Themen aus allen Bereichen eures Ladens aufgreift. Guckt
tiber euren eigenen Tellerrand hinaus, geht aktiv auf Themensuche und sprecht eure Kolleg-
Innen an, wo sie der Schuh driickt. Ihr werdet tiberrascht sein, wie viele Ideen fiir interessan-

te Beitrige sozusagen auf den Fluren liegen.

Fiir die ganze Belegschaft zu schreiben, heif3t auch verstindlich schreiben. Wenn ihr zum
Beispiel viele Kolleglnnen mit schlechten Deutschkenntnissen im Betrieb habt, miisst ihr
noch kiirzer und einfacher schreiben und auf Fremdworte moglichst verzichten. Vielleicht
lohnt sogar eine Ubersetzung eurer Beitriige in eine andere Sprache. Bittet doch cinfach mal

einen Kollegen mit Migrationshintergrund um Hilfe.

Leserlnnen beteiligen

Holt eure Kolleglnnen mit ins Boot. Weist auch in einzelnen Beitrigen immer wieder auf die
Kommentarfunktionen eures Blogs hin. Je mehr Meinungen hier geduf3ert werden, umso
mehr LeserInnen werdet ihr haben. Dabei muss nicht jede Meinung eurem Standpunkt

entsprechen. Vielfalt macht ein Blog interessant.

Richtet eine E-Mail-Adresse fiir die Redaktion ein und verdffentlicht diese in der Seitenleiste
eures Blogs. Fordert die KollegInnen aktiv auf, Themenvorschlige zu machen oder State-

ments abzugeben. Vielleicht gewinnt ihr so sogar neue Bloggerlnnen, die euch unterstiitzen.

Insbesondere die Erweiterungsfunktionen (»Gadgets«) eures Blogs bieten viele einfache
Maoglichkeiten, aus Betroffenen Beteiligte zu machen. Warum stellt ihr nicht einmal eine

Umfrage ins Netz und fragt ab, was die Belegschaft zu einem bestimmten Thema denkt?

38



Auf Leserlnnen reagieren

Wenn ihr Feedback in Form von Mails oder Kommentaren bekommt: unbedingt schnell und
angemessen reagieren! Nichts ist enttiuschender fiir eure BesucherInnen, als wenn sie sich

nicht wahr und ernst genommen fiihlen.

Beantwortet die Mails und ergénzt die Kommentare eurer LeserInnen mit eigenen Stellung-
nahmen. So wird euer Blog zu einer lebendigen Diskussionsplattform, die immer neue

KollegInnen anzieht.

Das Netzwerk sténdig erweitern

Das Wesen des Internets liegt in der Durchlissigkeit und der Verkniipfung von Informatio-
nen. Kurz: das Netz lebt von den Links zwischen verschiedenen Webseiten. Setzt selber
Links zu anderen Seiten mit interessanten Inhalten und bittet andere Bloggerlnnen, auf euer

Blog zu verlinken.

Beteiligt euch an Foren, z.B. von Zeitungen, und hinterlasst hier Kommentare mit einem
Link auf euer Blog. So spinnt ihr ein eigenes Netzwerk und erreicht eine immer grofere

Offentlichketit fiir cuer Anliegen.

Suchmaschinen optimiert schreiben

Auch Suchmaschinen zéhlen die Links und listen Seiten mit vielen Verkniipfungen oben in
den Ergebnislisten. Damit eure Seite aber iiberhaupt von Interessierten gefunden werden

kann, miisst ihr Schliisselbegriffe moglichst hiufig verwenden.

Uberlegt euch, welche Begriffe Leute z.B. bei Google eingeben wiirden, wenn sie eine Seite
wie die eure suchen wiirden. Ich tippe mal: Der Name curer Firma, dic Worte ,,Betriebsrat™
und ,,Gewerkschaft™ bzw. ,,Verdi® und Begriffe wie ,,Arbeitsbedingungen® oder ,,Entlassun-
gen® sind bestimmt dabei, oder?! Verwendet diese Begriffe vor allem im Blog-Titel und der

Blog-Beschreibung, aber auch in jedem einzelnen Beitrag.

Nur wer die Aufmerksamkeit der Suchmaschinen gewinnt, findet im Netz Beachtung.

Inhalte sinnvoll strukturieren

Ein Blog ist in erster Linie chronologisch strukturiert. Alle Beitriige werden nach dem Tag
ihrer Veroffentlichung sortiert. Das macht es unter Umstéinden sehr schwierig, Posts zu
einem bestimmten Thema im Blog wiederzufinden. Nutzt unbedingt die Moglichkeit der

Verschlagwortung iiber die Zuweisung von »Labels«. Zeigt alle Labels in der Seitenleiste an.
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Eine Blog-Redaktion griinden
Ein erfolgreiches Blog will stindig gepflegt werden und macht richtig viel Arbeit. Sucht euch
Verstirkung fiir die vielfiltigen Aufgaben und griindet zusammen eine Blog-Redaktion. IThr

solltet euch mindestens ein Mal im Monat treffen.

Sucht gemeinsam nach Themen und schreibt diese auf eine Liste. Teilt verbindlich ein, wer
wann welchen Beitrag schreibt. Besprecht eure Posts, lobt euch gegenseitig und macht Ver-
besserungsvorschlige. Ihr werdet iiberrascht sein, wie viel Energie euch die Gemeinschaft in

einer festen Redaktion gibt. Werdet Teil der Blogosphere. Habt Spaf3!
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Internet Kauderwelsch

Ein kleines Lexikon von »Account« bis »Zugriffsrechte«

WAS ZUM TEUFEL IST EIN »GADGET«?

Account

Nutzerkonto bei einer beliebigen Internet-
seite. Der Account erméglicht das Anmel-
den mit einem Nutzernamen (in der Regel
deine E-Mail-Adresse) und einem Passwort.

So erhéltst du Zugriff auf Funktionen und
Angebote der Website.

Admin

Abkiirzung von Administrator, also dem
Verwalter eines Computersystems oder
einer Website. Der Admin ist sozusagen
»Herrscher” des Systems und kann alle

moglichen Einstellungen vorgeben.

AGB

Allgemeine Geschiftsbedingungen, mit
denen du dich einverstanden erklirst, wenn
du auf einer Website einen Account anlegst.
Guck® dir die AGB genau an, insbesondere
dann, wenn du befiirchten musst, ein Ange-
bot konnte doch nicht so kostenlos sein, wie
es in der Werbung dargestellt wird. Die

AGB von web.de-Freemail und Blogger.com

sind in Ordnung und enthalten keine ver-

steckten Kosten.

Anmelden/Abmelden

Um Internet-Dienste wie ein E-Mail-Post-

fach oder einen Blog-Anbieter zu nutzen,

musst du dich anmelden (siche Account).
Wenn du solche Dienste an einem o6ffentli-
chen Computer nutzt, z.B. in einem Inter-
net-Café, solltest du dich am Ende unbe-
dingt abmelden. Sonst haben unter Um-
stinden andere, die den Rechner nach dir

benutzen, Zugriff auf deine Daten.

Blogosphere

Das Kunstwort bezeichnet die virtuelle
Gemeinschaft der BloggerInnen im Inter-
net. Viele BlogerInnen sind untereinander
eng vernetzt, kommunizieren regelmaBig
und helfen sich gegenseitig. Im Prinzip ist

jeder Blogger Teil der Blogosphere.

Checkboxen

Kleine quadratische Kistchen auf Internet-
seiten, in denen ein Hikchen erscheint,
wenn du mit der Maus draufklickst. Uber
Checkboxen withlst du Dokumente oder

Funktonen aus.

Content
Internet-Englisch fiir ,, Inhalte”, z.B. den

Text eines Blog-Beitrags oder auch ein Bild.

Cookie
Kleine Textdateien, die ein Webserver in

deinem Browser hinterlésst, um dich bei
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http://blogger.com
http://www.web.de/fm/
http://www.web.de/fm/
http://blogger.com

einem spéteren Besuch derselben Seite zu

identifizieren.

Copy/Paste

Das Kopieren und Einfiigen von Informati-
onen iiber die Zwischenablage deines Com-
puters. Am einfachsten geht das mit den
Tastatur-Kiirzeln »STRG+C« (kopieren)
und »STRG+V« (einsetzen). Dazu den ge-
wiinschten Text mit der Maus markieren
und gleichzeitig die Taste »STRG« und den
Buchstaben »Cu« driicken. Jetzt mit der
Maus an die gewiinschte Einfiigeposition
klicken und wiederum gleichzeitig »STRG«

und den Buchstaben »V«driicken.

Editor

Ein einfaches Programm zur Erstellung
und Verarbeitung von Daten, istin jedem
Betriebssystem vorhanden.
Web-Editoren erméglichen die Verarbei-
tung von Daten direkt auf einer Website.
Das Post-Fenster von Blogger ist ein

moderner Web-Editor (siche auch
WYSIWYG).

Formate/formatieren

Jede Textdarstellung beinhaltet bestimmte
Formate, z.B. Schriftart, Schriftgrofe,
Schriftfarbe, Zeilenabstand etc. Das
Veriindern dieser Formate nennt man

formatieren.

Formular
Ein Feld zur Eingabe von Daten auf einer

Internet-Seite, z.B. Name und Adresse.

Gadget

Mini-Programm mit niitzlichen Zusatzfunk-

tionen, das die Arbeit mit dem Computer
erleichtern soll. Im Internet werden so auch
kleine Programmbausteine genannt,
welche die Funktionalititen einer Website
erweitern, z.B. durch automatisierte Daten-

abfragen.

Kommentare

MeinungsiduBerungen von den Besucher-
Innen einer Website, die diese auf der ent-
sprechenden Seite hinterlassen konnen.
Der Admin entscheidet, ob die Kommenta-
re fiir andere LeserInnen sichtbar sein

sollen.

Konto/Nutzerkonto

siche Account

Link

Verkniipfung zu einer Internetseite, die
durch einfachen Mausklick aktiviert wird.
Links werden auf Webseiten und Textdo-
kumenten eingesetzt, sie konnen auch auf
eine andere Stelle im selben Dokument
hinweisen. In der Regel werden Links farbig
hervorgehoben und mit einer Unterstrei-
chung versehen: Link . Wenn sich die Ziel-
adresse eines Links im Internet befindet,
muss die Zielangabe mit »http://« begin-
nen. Der korrekte Verweis auf die Seite
textarbeiter.com lautet also

hitp://www.textarbeiter.com

Links, die nicht auf die Startseite einer In-
ternetprisenz verweisen, sondern auf eine
beliebige Unterseite, heiflen Deep-Links.
Deep-Links konnen unter Umstinden sehr
lang sein und eine Menge schwer zu inter-

pretierender Zeichenfolgen enthalten. Um
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cinen Deep-Link korrekt zu erstellen, rufst
du am besten die betreffende Website auf,
kopierst den kompletten Link im Adress-
fenster deines Browsers und fiigst ihn in das
»Link bearbeiten«-Fenster von Blogger ein.

(Siche auch Copy/Paste.)

Navigation

So nennt man den Bereich einer Website,
iiber den man zu den diversen Unterseiten
gelangt. Die Navigation befindet sich meis-

tens oben oder links.

online/ offline stellen

Vorgang der Veroffentlichung im Internet.
Wenn du einen Beitrag online stellst,
konnen ihn die BesucherInnen deiner Seite
lesen. Durch offline stellen verbirgst du den
Beitrag wieder. Der eigentliche Text wird
dabei nicht geloscht, du kannst ihn z.B. in
deiner Postliste bearbeiten und zu einem

spiteren Zeitpunkt wieder online stellen.

Passwort

Sichere Passworter sollten mindestens 8
Zeichen enthalten und sich aus Grof3- und
Kleinbuchstaben sowie Zahlen oder Son-

derzeichen zusammensetzen, z.B.
»lkbB6S2B« — dieses Passwort kann man
sich mit dem Satz »Ich kaufe beim Béicker 6
Semmeln 2 Brezn« merken.

Verwende niemals Namen oder Worter, die
im Duden stehen. Solche Passworter sind

sehr leicht zu knacken.

Post
Internet-Englisch: So werden die einzelnen

Beitriige in einem Blog genannt.

Pull-Down-Menu

Funktionsfenster in Computerprogrammen
oder im Internet. Offnet sich per Mausklick
und erlaubt die Auswahl unter verschiede-
nen Attributen. Tasten, die ein Pull-Down-
Menu 6ffnen, sind in der Regel mit zwei
kleinen Dreiecken am rechten Rand

gekennzeichnet.

URL
Fine Adresse im Internet, z.B.
www. textarbeiter.com

URL steht fiir »Uniform Resource Locator«

Postfach

Der Posteingang deines E-Mail-Accounts.

WYSIWYG

»What you see ist what you get« — Du
kriegst, was du siehst. Nach diesem Prinzip
arbeiten die meisten modernen Editoren,
d.h. der Text wird bereits im Editor-Fenster

mit allen Formaten (z.B. Fettdruck) ange-

zeigt.

Zugriffsrechte
Werden vom Admin vergeben und definie-
ren, was ein bestimmter Nutzer auf einer

Website oder einem Computer tun darf.

Zwischenablage

Temporirer Speicher eines Computers.
Wenn man mit Copy/Paste arbeitet, wird
die kopierte Information zunéichst hier
gespeichert und beim Einfiigen wieder

abgerufen.
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UBER DEN AUTOR

Timm Bomann

o Jahrgang 1966, lebt in Augsburg

o Ausbildung zum Tageszeitungs-Redakteur bei
der Wolfsburger Allgemeinen Zeitung

o Studivm der Germanistik, Philosophie und
Prsychologie in Augsburg, Abschluss: M.A.

o Werbetexter Weltbild-Buchkatalog

o Autor diverser Biicher

o Leiter Werbung/Marketing bei Jokers
(Verlagsgruppe Weltbild)

o Dozentfiir Direkt-Marketing

o Welthild Betriebsrat

Schon, dass du dich dafiir interessierst, wer den ganzen Sermon hier verbrochen hat. Oder
vielleicht willst du auch einfach nur deinem Unmut Luft machen, weil irgendwas doch nicht so
funktioniert wie oben beschrieben? Egal: ich bin fiir Lob und Verbesserungsvorschlige

gleichermal3en erreichbar unter textarbeiter(@web.de

Deine Anregungen gehen mit Sicherheit nicht verloren. Ich verbessere und erweitere
dieses kleine Handbuch stindig und stelle die jeweils aktuellste Version als PDF auf meiner

‘Website www.textarbeiter.com zum Herunterladen bereit.

Die Anleitung istin erster Linie fiir aktive GewerkschafterInnen und Betriebsrite
geschrieben worden. Natiirlich kannst du im Prinzip auch jedes andere Blog nach dem

beschriebenen Verfahren einrichten. Viel Spaf3!

Einen kleinen aber bedeutsamen Unterschied mochte ich dennoch machen: Gewerkschafter-
Innen diirfen und sollen diese Anleitung sehr gern im Rahmen ihrer Betriebsratsarbeit
nutzen, weitergeben und meinetwegen auch fiir ihre Zwecke anpassen. Fiir alle anderen gilt:

Der Text und simtliche Bilder unterliegen dem Urheberrecht!

Untersagt ist insbesondere jede kommerzielle Verwertung ohne meine schriftliche

Genehmigung. Deshalb sprich mich bitte vorher an, wenn du diese Anleitung aul3erhalb

des gewerkschaftlichen Kontextes verbreiten oder kommerziell nutzen mochtest.

Auf Anfrage halte ich auch Seminare und gebe mein Wissen im Bereich Kommunikation
weiter. Ob Blog, Betriebsratszeitung, Offentlichkeitsarbeit oder Wahlvorbereitung: Gegen

eine angemessene Aufwandsentschidigung komme ich gern vorbei und schule Kolleglnnen

vor Ort. Anfragen bitte per E-Mail an textarbeiter(@web.de .
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